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Zatgcznik nr 2 do zaproszenia

SZCZEGOtOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich, w obrocie
krajowym i zagranicznym, na rzecz wszystkich jednostek organizacyjnych Politechniki
Lubelskiej z podziatem na:

a) przesytki listowe nierejestrowane

b) przesytki listowe rejestrowane wraz z ustugami komplementarnymi

¢) paczki pocztowe wraz z ustugami komplementarnymi

- w kategoriach przesytek priorytetowych i ekonomicznych

d) przesyiki kurierskie doreczane nie pézniej niz w ciggu szesciu dni roboczych

e) przesytki kurierskie z dodatkowym ubezpieczeniem ze wzgledu na znaczna wartos$é

1. Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki listowe
o wadze do 2000 g. (Rozmiar S,M,L,):

a) zwykte — przesytka nierejestrowana niebedgaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowa — przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii

c) polecone — przesytka rejestrowana bedgca przesytka listowg, przemieszczang
i doreczang w sposdb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecony priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru,

Format S - przesytki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm,
dtugos¢ 230 mm, szerokos$¢ 160 mm

Format M — przesytki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm,
dtugos¢ 325 mm, szerokos$¢ 230 mm

Format L — przesytki o wymiarach:
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Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 z 140 mm
Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczyé 600 mm

2. Przez paczki pocztowe wchodzgce w zakres ustug powszechnych, bedgce przedmiotem

zamowienia rozumie sie paczki pocztowe krajowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B)
oraz paczki zagraniczne o wadze do 20 000 g:

a) zwykte — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii

c)

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczyé dtugosci 600 mm,
szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugos¢ 600 mm lub
szerokos$¢ 500 mm lub wysokos$¢ 300 mm,

Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dtugo$¢ nie moze by¢ wieksza niz 300 mm, przy czym najwiekszy
wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

nadawane na warunkach szczegélnych — w przypadku, gdy przesytka wymaga
szczegblnej ostroznosci.

3. Przesyfki kurierskie krajowe o formatach:

a) do 20kg
b) do 30kg z opcjg rozszerzenia do 50kg.

W ramach ustug, przyjmowane sg przesytki w nastepujgcych formatach, oznaczajacych

odpowiednio: wysokos¢, szerokosé, dtugosé wraz z opakowaniem:

1) S—9 cm x 40 cm x 65 cm, maksymalna masa 20 kg,

2) M =20 cm x 40 cm x 65 cm, maksymalna masa 20 kg,

3) L—42 cm x 40 cm x 65 cm, maksymalna masa 20 kg,

4) XL - 60 cm x 60 cm x 70 cm, maksymalna masa 20 kg,

5) 2XL - (wysokosé+szerokos$é+dtugosé)<=250 cm, przy czym najwiekszy wymiar

(dtugosc¢) nie moze

przekroczy¢ 120 cm; maksymalna masa 30 kg

- z zastrzezeniem, ze maksymalne wymiary (wysokos¢, szerokos$é, dtugosé)

wynoszg odpowiednio: 20 cm x 40 cm x 50 cm.
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Dla przesytek w formie rulonu maksymalne wymiary wynoszg 20 cm ($rednica) x 120
cm (dtugosc)”
4. Przesytki kurierskie zagraniczne dla poszczegdlnych stref :

a) przesytki do wagi 20kg

5. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie paczek pocztowych krajowych (na obszarze
catej Polski) i zagranicznych (na obszarze catego swiata), odbywa¢ sie bedzie zgodnie z:

a) przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z
2025 r. poz. 366).

b) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U z 2020r. 1026 t.j. z dnia 2020.06.10)

¢) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi, w tym z umowg miedzynarodowa
Siédmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwiagzku Pocztowego,
Regulaminem Generalnym Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz
z zatgcznikiem a w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym
— z Regulaminem Poczty Listowej, sporzgdzonym w Bernie (Dz.U. z 2007 r., Nr
108, poz. 744) oraz Regulaminem dotyczagcym paczek pocztowych,
sporzadzonym w Bernie (Dz.U. z 2007 r., Nr 108 poz. 754).

6. Podane w tabeli ilosci przesytek/ustug majg charakter szacunkowy. Okreslone rodzaje i ilosci
poszczegdlnych przesytek w ramach swiadczonych ustug mogg ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego. Zmiany te nie mogg powodowaé podwyziszenia maksymalnego
wynagrodzenia przewidzianego w umowie.

7. Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytkach oznaczenia potwierdzajgce wniesienie optaty
za ustuge w postaci odcisku pieczeci o tresci: ,Optata pobrana zgodnie z umowa nr....".
Wymieniong piecze¢ zapewni we wilasnym zakresie. Bedzie ona zawierata réwniez
numer/symbol identyfikujgcy dany wydziat/jednostke.

8. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej,
zapewnione]j przez Zamawiajgcego we wtasnym zakresie), okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta,
polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbiory — ZPO) oraz umieszczenia na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej petna nazwe
i adres Zamawiajgcego, zadaniem Wykonawcy bedzie naklejanie nalepek R z kodami
kreskowymi do obstugi przesytek poleconych.

9. Wykonawca zobowigzany bedzie do umieszczania numeru nadawczego na przesytkach
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rejestrowanych.

10. Nadawanie przesytek przez Zamawiajgcego bedzie sie odbywato w ten sposéb, ze
upowazniony pracownik Wykonawcy w kazdy dzien od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach
wolnych od pracy (t.j. Dz. U. 2 2025 r. poz. 296), bedzie odbierat przesytki wraz pocztowa ksigzka
nadawczg w siedzibie Zamawiajacego (Kancelaria Gtéwna Politechniki Lubelskiej,
pomieszczenie nr 7 znajdujgce sie w budynku Wydziatu Mechanicznego przy ul.
Nadbystrzyckiej 36 w Lublinie) w przedziale czasu pomiedzy godzing 10.00 a 12.00. Niezaleznie
od powyzszego, Zamawiajgcy bedzie modgt nadawaé przesytki takze osobiscie w placéwce
pocztowej Wykonawcy, przy czym nie moze ona znajdowac sie w odlegtosci wiekszej niz 1000
m od siedziby Zamawiajgcego.

11. nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych przesytek,
Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z
Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu ich nadania, nadanie takich przesytek nastgpi w
nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen

12. W przypadku przesytek kurierskich dostarczanych w dniu nastepnym po dniu nadania,
upowazniony pracownik Wykonawcy na telefoniczne zgtoszenie zamawiajgcego odbierze
przesytke ze wskazanego miejsca w celu jej realizacji w ciggu max. 3 godzin, jednak nie pdzniej
niz do godz. 15.00. Telefoniczne zgtoszenie Zamawiajgcego musi by¢ dokonane do godziny
12:00.

Doktadne dane do zamoéwienia kuriera nr telefonu: ....cccceeeeeerevveveeeeersenns,

e-Mail: c...eeeeeecreeeecreeanns .

13. Listy przewozowe Wykonawca dostarcza na wtasny koszt.
14. Na listach przewozowych dotyczacych przesytek kurierskich Nadawca bedzie umieszczat
numer umowy i doktadng nazwe identyfikujacg jednostke organizacyjng Zamawiajgcego,
w ramach ktdrej bedg te przesytki nadawane.
15. Zamawiajgcy do przesytek kurierskich uzywa wifasnych opakowan umozliwiajacych ich
przewdz na co Wykonawca wyraza zgode.

16. Wykonawca zobowigzany bedzie zwraca¢ Zamawiajgcemu niedoreczone przesytki
pocztowe oraz potwierdzenia odbioru w siedzibie Zamawiajgcego (Kancelaria Gtéwna
Politechniki Lubelskiej, pomieszczenie nr 7 znajdujace sie w budynku Wydziatu Mechanicznego
przy ul. Nadbystrzyckiej 36 w Lublinie) w dniach roboczych od poniedziatku do pigtku w
godzinach 7:00 — 15:00 ”.

17. Niewyszczegdlnione w formularzu cenowym zwroty do Zamawiajgcego przesytek
rejestrowanych niedoreczonych z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, bedg wyceniane
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zgodnie z obowigzujgcym cennikiem Wykonawcy.

18. Przesytki beda dostarczane w stanie nienaruszonym. Wszelkie uszkodzenia powinny by¢
odpowiednio zabezpieczone i opisane.

19. W przypadku niedostarczenia przesytki Wykonawca okresli przyczyne niedostarczenia
przesyitki - dotyczy przesytek rejestrowanych.

20. Do odpowiedzialnosci wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednie przepisy ustawy Prawo Pocztowe.

21. Rozliczenie za prawidtowe wykonanie przedmiotu Umowy odbywac sie bedzie fakturami
VAT wystawionymi w okresach miesiecznych i bedzie dotyczy¢ ustug faktycznie wykonanych w
tym okresie. Ptatnos¢ dokonywana jest przelewem na rachunek bankowy oznaczony na
fakturze w terminie 21 dni od wystawienia faktury. Za dzied ptatnosci uznaje sie dzien
obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego. Politechnika Lubelska dzieli sie na wydziaty
oraz pion administracji, ktdre posiadajg oddzielne zrédfa finansowania. Wobec tego
wykonawca bedzie wystawiat odrebne faktury dla kazdego wydziatu oraz pionu
administracyjnego oznaczajac je numerem/symbolem przypisanym dla poszczegdlnych
jednostek. Jednoczesnie dla kazdej faktury miesiecznej wykonawca zataczy szczegdtowq
wycene wykonanych ustug z podziatem na katedry/dziekanaty itp. Zamawiajgcy przedstawi
wybranemu wykonawcy schemat organizacyjny poszczegdlnych wydziatéw/jednostek org.

22. Przez przesytke kurierskg Zamawiajacy rozumie przesytke doreczang w ciggu szesciu dni
roboczych po dniu nadania.

23. W przypadku zaistnienia konieczno$ci nadania przez Zamawiajgcego przesytki innego
rodzaju (nieujetej w Ofercie Wykonawcy), a Swiadczonej przez Wykonawce, optata za te ustuge
bedzie naliczona zgodnie z obowigzujgcym w dniu nadania przesytki cenniku ustug pocztowych
i/lub kurierskich Wykonawcy.

24. Przewidywany termin realizacji umowy - Sukcesywnie w ciggu 12 miesiecy (od 01.07.2025r.
do 30.06.2026r.) lub do wyczerpania maksymalnej wartosci umowy w zaleznosci co nastgpi
szybcie;j.



