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Nr sprawy AP-272-TP-51/2025 Zatgcznik nr 1 do SWZ
Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug koordynacji administracyjno — finansowej projektu
»Pollub z nami nowoczesne technologie” realizowanego w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 Dziatanie 01.05. Umiejetnosci w szkolnictwie
wyzszym.

Termin realizacji zamowienia: Zamoéwienie bedzie realizowane od dnia zawarcia umowy do
zakonczenia realizacji projektu. Zamawiajgcy informuje, iz planowany termin zakonczenia realizacji
projektu to 30.09.2029 r.

Zawarcie umowy i rozpoczecie realizacji umowy nastgpi najwczesniej po przeprowadzeniu procedury
wyboru oferty najkorzystniejszej w postepowaniu prowadzanym zgodnie z aktualnymi ,Wytycznymi
dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Planowany czas swiadczenie ustugi: czas pracy 80h/ m-c.

Na potrzeby okreslenia wartosci niniejszego zamdwienia, Wykonawca przedstawi warto$¢ wysokosci
wynagrodzenia za 1 miesigc trwania umowy, co stanowi iloczyn wartosci proponowanej stawki
wynagrodzenia za 1 roboczogodzine i przewidywanego maksymalnego obcigzenia pracg w miesigcu
(80 rbh/mc).

Stawka godzinowa nie moze by¢ nizsza, niz kwota wynikajgca z rozporzgdzeniem Rady Ministrow
z 12 wrze$nia 2024 roku w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace, wydanego na
podstawie Ustawa z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1773).

Zakres zaméwienia dotyczy kodow CPV:
79410000-1 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzgdzania oraz podobne

Zakres obowigzkéw na zajmowanym stanowisku pracy:
Koordynacja projektu od strony administracyjno-finansowej, w tym:

1. opisywanie dokumentacji finansowej projektu,

2. monitorowanie realizacji projektu, w tym:
- wykonania planu finansowania budzetu projektu i poprawnosci wydatkowanych pieniedzy
zgodnie z wnioskiem projektowym;
- wykonania harmonogramow rzeczowych i finansowych projektu;
- realizacji wskaznikéw projektu;
- kontrolowanie poprawnosci aspektéw finansowo-rozliczeniowych projektu, w tym wydatkowania
Srodkow finansowych;
- wspieranie kierownika projektu w zakresie analizy ryzyka w projekcie i przygotowaniu danych
do sprawozdan z postepu realizacji projektu zgodnie z wymaganiami Instytucji finansujacej
projekt;
- sporzgdzanie raportéw i sprawozdanh finansowych z projektu;
- analizowanie i planowanie we wspotpracy z kierownikiem projektu biezgcych wydatkéw oraz
dziatan formalnych niezbednych do podjecia w ramach projektu;
- weryfikowanie i potwierdzanie kwalifikowalno$ci wydatkow oraz dostepnosci srodkow w
budzecie projektu;
- reagowanie na potrzebe ewentualnych zmian w projekcie i wspotpraca z kierownikiem projektu
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przy ich dokonywaniu, w szczegodlnosci w zakresie zmiany budzetu projektu;

- biezace monitorowanie wytycznych odnoszgcych sie do projektu realizowanego przez
Politechnike Lubelskg oraz przekazywanie istotnych informaciji na ten temat kierownikowi
projektu odpowiedzialnemu za jego wdrazanie;

- biezacy kontakt z instytucjg finansujaca projekt, biezgca obstuga administracyjna projektu

w zakresie przeptywu dokumentéw;

- ankietyzacja uczestnikow projektu;

- przygotowywanie czesci finansowej i merytorycznej wnioskow o ptatnosc;

- uzytkowanie systemow informatycznych CST2021, SOWA, SM EFS niezbednych do obstugi
prawidtowej realizacji projektu.

Wspotpraca z innymi komérkami organizacyjnymi w zakresie zwigzanym z monitorowaniem i
rozliczaniem prowadzonego projektu, w tym ze specjalistg ds. finansowych - obstuga ksiegowa przy
przygotowaniu sprawozdan finansowych (rozliczenie projektu).

Wymagania niezbedne:

posiadanie orzeczenia o0 niepetnosprawnosci,

wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: zarzgdzanie, finanse, administracja).
udokumentowane, minimum 2-letnie, doswiadczenie w realizacji lub rozliczaniu projektow
wspoffinansowanych ze srodkéw unijnych,

udokumentowane, minimum roczne, doswiadczenie w rozliczaniu projektow dla uczelni
publicznej,

znajomos$¢ zasad realizacji lub rozliczania projektéw finansowanych z EFS+,

biegta znajomosc¢ obstugi komputera (pakiet MS Office, zwtaszcza Excel).

umiejetnos¢ sporzadzania analiz finansowych i sprawozdan,

znajomo$¢ przepiséw prawa pracy, finansdéw publicznych, zamoéwien publicznych
znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej B2.

Wymagania dodatkowe:

udokumentowane, minimum 5-letnie, doswiadczenie w realizacji lub rozliczaniu projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych,

doswiadczenie minimum 1 rok w rozliczaniu projektow w jednostkach sektora publicznego,
ukonczone studia podyplomowe z zakresu zamowien publicznych lub pomocy publicznej lub
zarzadzania projektami,

doswiadczenie w pracy w systemach CST2021, SOWA, SM EFS,
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