Opis przedmiotu zamowienia nr sprawy 18/20/2025

Zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Swiadczenie zewnetrznej obstugi prawnej, w ramach zakresu wynikajgcego
z umowy, realizowanie jest w siedzibie jednostki w godzinach stuzbowych
ustalonych dla tej jednostki przez jej kierownika.

2. Wykonywanie czynnosci poza lokalem jednostki kazdorazowo jest
dokumentowany w protokole wykonania ustugi.

3. Rozliczanie podmiotdw swiadczgcych zewnetrzng obstuge prawng z wykonania
umowy nastepuje na podstawie comiesiecznych zestawien przestawionych
do zatwierdzenia kierownikowi jednostki.

4. W zakresie obowigzkow Wykonawcy bedzie miedzy innymi:

e state doradztwo prawne dla wszystkich komérek organizacyjnych
Zamawiajgcego, rozumiane jako udzielanie porad prawnych, dokonywanie
analiz prawnych, wyjasnien oraz konsultacji, w tym sporzadzanie opinii
prawnych w sprawach zwigzanych z biezgcg dziatalnoscig Zamawiajgcego;

e opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym wewnetrznych aktéw prawnych
takich m.in. jak np. regulaminy, instrukcje, zarzgdzenia, procedury;

e opiniowanie projektbw umow oraz innych dokumentéw pod wzgledem
formalno-prawnym, zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego po uzyskaniu
niezbednych informacji merytorycznych z wtasciwej komorki;

e opiniowanie i zatwierdzanie pod wzgledem formalno-prawnym wzoréw umow
w ramach postepowan o udzielenie zamowienia publicznego;

e Kkonsultowanie opinii i wyjasnien do SWZ dotyczgcych wzorow umow;

e opiniowanie na wniosek Zamawiajgcego tresci korespondencji Zamawiajgcego
z organami administracji publicznej, sgdami i innymi instytucjami oraz osobami
prawnymi i fizycznymi, w przypadku sporu dotyczgcego w szczegdlnosci
interpretacji zawartych umow, warunkéw gwarancji, jakosci, zasadnosci
natozenia kar umownych, niezgodnosci w cenie, reklamacji itp.;

e sporzadzanie ostatecznych wezwan do zaptaty;

e pomoc prawna w prowadzonych przez Zamawiajgcego negocjacjach,
rokowaniach z podmiotami trzecimi, ktérych celem jest powstanie, zmiana badz
rozwigzanie stosunku prawnego. Przedstawienie propozycji rozstrzygnieé

w zakresie inicjowanych przez Zamawiajgcego lub podmioty zewnetrzne —
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zmian do obowigzujgcych umow lub kwestii ewentualnego wczesniejszego
zakonczenia, opiniowanie tresci stosownych aneksoéw;

e pomoc prawna w aspekcie rozstrzygniecia co do roszczen pracownikéw
cywilnych i zotnierzy zwigzanych z Zamawiajgcym;

e opiniowanie pism 0sob trzecich dotyczacych roszczen tych osob w zakresie
dziatalnosci Zamawiajgcego;

¢ wydawanie opinii i informacji prawnych zwigzanych z wydawaniem decyzji
administracyjnych w ramach prowadzonych postepowan administracyjnych
przez Zamawiajgcego jako organ administracyjny;

e prowadzenie negocjacji i zawieranie ugod przedsgdowych;

e zastepstwo procesowe przed sgdami, trybunatami lub innymi organami
orzekajgcymi w tym przed Krajowg lzbg Odwotawczg oraz doradztwo prawne
w zakresie zastepstwa procesowego przed organami sScigania oraz innymi
podmiotami;

o zastepstwo referenta prawnego w sprawach niecierpigcych zwtoki pod jego
nieobecnos¢ oraz w zwigzku ze zleceniem przez niego obowigzkdw;

e opracowywanie i terminowe wnoszenie wszelkich pism procesowych oraz
Srodkow zaskarzania;

e uczestniczenie w posiedzeniach sgdow i organow orzekajgcych;

e udzielenie informacji o sprawach sgdowych, prowadzonych na podstawie
zawartej umowy;

o zastepstwo w postepowaniach egzekucyjnych prowadzonych przeciwko
dtuznikom w celu odzyskania naleznosci Skarbu Panstwa;

e zapewnienie obstugi prawnej w rozumieniu art. 82 Protokotu dodatkowego do
Konwencji genewskich z dnia 12 sierpnia 1949 r., dotyczgcego ochrony ofiar
miedzynarodowych konfliktéw zbrojnych (Protokdt 1), sporzgdzonego
w Genewie dnia 8 czerwca 1977 r.

e opiniowanie w zakresie przepiséw dot. Spraw pracowniczych;

e pomoc prawna przy udzielaniu wyjasnien wobec podmiotéw kontrolujacych

w trakcie i po zakonczeniu kontroli przez podmioty do tego upowaznione.
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