Zalacznik nr 1

do Zapytania ofertowego na ,, Ustuga organizacji szkolenia ,, Komunikacja i zaufanie
fundamentem dobrej wspotpracy”,

Projektowane postanowienia umowy

UMOWA NR PANA .............. /2025
dotyczaca organizacji szkolenia
zawarta pomiedzy:

<imie¢ nazwisko reprezentanta firmy >, zwany dalej Wykonawca,

a

Polskg Agencjg Nadzoru Audytowego z siedzibg w Warszawie (00-833), ul. Sienna 73, NIP
525-280-20-78, REGON 384416473, zwang dalej Zamawiajacym, reprezentowang przez

1. Strony zgodnie postanowily, iz pojecie ,,Szkolenie” oznacza catos¢ zamdwionych przez
Wykonawce ushlug konferencyjnych, gastronomicznych, noclegowych 1 innych
wskazanych w Umowie, w tym w Zalaczniku nr 1 do nie;j.

2. Szkolenie trwa¢ bedzie od ... do .....wrze$nia 2025 roku, odb¢dzie si¢ w Hotelu ........
zlokalizowanym przy ulicy .............. 1 zostanie przeprowadzone przez Wykonawce
z profesjonalng starannoscia.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu wykonania Szkolenia (przy zatozeniu udzialu w
Szkoleniu liczby uczestnikow wskazanej w opisie przedmiotu zamoOwienia) nie
przekroczy kwoty 124 000,00 zI netto! (stownie: sto dwadziescia cztery tysiace
zlotych  00/100 netto), a lacznie 2z podatkiem VAT nie przekroczy
KWOtY...oeeiieiieiieeiene zt brutto (slownie:........cccoeeeeneenne ). Wynagrodzenie zostanie
obliczone na podstawie cen jednostkowych brutto zawartych w Zalaczniku nr 2 do
Umowy oraz faktycznego zakresu swiadczenia Wykonawcy.

4. Zamawiajacy moze ograniczy¢ liczbe uczestnikéw Szkolenia wzgledem liczby
wskazanej w opisie przedmiotu zamowienia na 14 dni przed planowanym Szkoleniem.
O liczbie uczestnikow Szkolenia Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce w ww. terminie
wiadomoscig e-mail wystang z adresu wskazanego w ust. 11 lit. b na adres wskazany w
ust. 11 lit. a. Liczba uczestnikdw szkolenia nie moze by¢ mniejsza niz 60. Liczba
uczestnikow Szkolenia zgloszona w terminie i w sposob wyzej wskazany bedzie
podstawa do ustalenia wynagrodzenia.

5. Do wiadomos$ci e-mail, o ktérej mowa w ust. 4, Zamawiajacy dotaczy listg zawierajaca
imiona i nazwiska uczestnikow Szkolenia. Lista uczestnikow Szkolenia zostanie
przestana w zaszyfrowanym pliku, hasto do pliku zostanie przestane smsem na nr
telefonu wskazany w ust. 11 lit. a.

6. Z chwilg otrzymania listy uczestnikow Szkolenia, zawierajacej ich dane osobowe,
Wykonawca staje si¢ administratorem danych w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego

! Warto$¢ wynagrodzenia, zgodnie z oferta ztozona przez wykonawce, moze by¢ nizsza niz 124 000,00 zt netto.



przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L Nr 119,
str. 1), dalej ,,RODO”. Wykonawca zobowigzuje si¢ do ochrony udostepnionych danych
zgodnie z przepisami RODO 1 ponosi odpowiedzialno$¢ za skutki naruszenia
bezpieczenstwa udostgpnionych danych osobowych, wynikajace z jego dziatania lub
zaniechania.

7. Na podstawie art. 106n ust. 1 Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ushug, Zamawiajagcy wyraza zgod¢ na wystawianie i przesylanie faktur drogg
elektroniczng w formacie PDF na adres email Zamawiajacego: pana@pana.gov.pl.

8. Podstawa do wystawienia faktury bedzie podpisany przez strony protokoét odbioru,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

9. Platno$¢ wynagrodzenia nastgpi w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury i na numer rachunku bankowego
wskazany w fakturze. Za date¢ zaptaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego kwota naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

10. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego udzielonej, pod rygorem niewaznos$ci
wyrazonej] w formie pisemnej, przenosi¢ na osoby trzecie praw i obowigzkow
wynikajacych z Umowy.

11. Osobami wyznaczonymi do biezacych uzgodnien dotyczacych sposobu wykonania
umowy, jednak nieuprawnionymi do dokonywania zmian umowy, s3:

a) ze strony Wykonawey: .................... ,tel ,e-mail: ...
b) ze strony ZamawiajaCego: ...........ce.eeeiieiiiiiinnn. , telo , e-mail:

12. W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy ustawy — Kodeks
cywilny.

13. Umowa sporzadzona zostata w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

z up. Prezesa PANA

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Wykaz zalacznikow:
1) Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia
2) Zalacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy
3) Zalacznik nr 3 — Wzor protokotu odbioru
4) Zalacznik nr 4 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez
Polska Agencje Nadzoru Audytowego.




1.

2.
1)

2)

3)

Zalacznik nr 1 do Umowy nr PANA ...../2025
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia (dalej: ,,Przedmiot zamowienia”) jest organizacja miejsca
szkolenia dla pracownikdéw Agencji w hotelu o standardzie co najmniej czterogwiazdkowym
(wedtug Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 roku w
sprawie obiektow hotelarskich i1 innych obiektéw, w ktorych $wiadczone sg ustugi
hotelarskie).

Hotel musi by¢ potozony w odleglosci do 260 km (uwzgledniajac jako $rodek transportu
samochodd) od siedziby Agencji mieszczacej si¢ przy ul. Siennej 73 w Warszawie.

Pomiar odleglosci zostanie zweryfikowany przez Zamawiajacego na podstawie wskazan
serwisu internetowego ,,Mapy Google” dla transportu samochodami osobowymi oraz dla

najszybszej mozliwej trasy drogami publicznymi z siedziby Agencji do miejsca §wiadczenia
ustugi zgodnie z adresem wskazanym przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

Zamawilajacy wymaga zapewnienia:

Noclegéw w jednym budynku lub kompleksie dla max. 100 os6b w: co najmniej 20

pokojach jednoosobowych (lub odpowiednio dostosowanych pokojach wieloosobowych)

oraz co najmniej 40 dwuosobowych.

Hotel musi udostgpni¢ odpowiednig ilo$¢ pokoi dla zachowania zréznicowania ze wzgledu

na ptec i status goscia. Pokoje muszg by¢ co najmniej:

— klimatyzowane,

— wyposazone w pojedyncze 16zka,

— posiada¢ w standardzie w szczegolnosci: pelny wezet sanitarny, posciel, reczniki,
mydto, ciepla wode, papier toaletowy, suszarke.

Positkéw dla max 100 os6b podawanych w restauracji hotelowej zapewniajacej mozliwosé

korzystania z positkdw bez konieczno$ci wychodzenia z budynku/kompleksu.

Positki majg by¢ urozmaicone, uwzgledniajace rézne potrzeby dietetyczne (dieta migsna,

dieta bezmigsna), zdrowe, przygotowywane ze S$wiezych produktow spozywczych,
zgodnie z zasadami higieny i technologii produkcji, z zachowaniem wymogoéw sanitarno-
higienicznych i1 zasadami racjonalnego zywienia.

Positki bedg obejmowaty:

— 2 obiady w formie bufetu w pierwszym i drugim dniu w tym co najmniej 2 rodzaje
zup, 8 dan goracych,

— 2 $niadania kontynentalne w formie bufetu w drugim 1 trzecim dniu - min. 3 dania do
wyboru w tym min. 1 wegetarianskie

— napoje: woda, soki, herbata, kawa - podawane bez dodatkowej optaty.

Zorganizowania:
a) w pierwszym dniu szkolenia dla max. 100 osob uroczystej kolacji (serwowanej plus

bufet oraz napoje) z salg bankietowa na wylacznos¢ Zamawiajacego bez dostepu dla
innych gosci, z kompleksowa oprawa dzwigkowa w tym obstuga przez moderatora i
mozliwo$cig wyswietlenia prezentacji — czas trwania do 6 godzin.

Uroczysta kolacja bedzie obejmowala co najmniej:

— dwa rodzaje zupy,
— 1 rodzaj fileta rybnego,
— dwa rodzaje migs: drobiowe 1 wieprzowe,

jedno danie wegetarianskie (bezmigsne),



— dodatek skrobiowy np. ziemniaki pieczone/ryz,

— 1 rodzaj makaronu lub klusek z dodatkami,

— dwa rodzaje salatek/surowek, warzywa gotowane na ciepto,
— napoje zimne, herbata, kawa i inne napoje bezalkoholowe,
— deser/ ciasteczka/ ciasta,

— owoce,

gramatura positkéw: — min. 350 g/os. dan gléwnych, min. 150 g/os. deseru i min.
250 ml zupy/os., napoje zimne — min. 0,5 l/os., napoje ciepte — min. 0,5 1/os.

Kolacja bedzie zawierala dwa dania glowne do wyboru serwowane oraz min. 4
dania gorace w bufecie uzupelnianym przez 3 h.

b) w drugim dniu szkolenia dla max. 100 oséb kolacji grillowej podawanej w formie
bufetu szwedzkiego (wraz z napojami) z miejscem na wytaczno$¢ Zamawiajacego bez
dostepu dla innych gosci (Zamawiajacy nie wymaga jednak terenu zamknigtego), z
oprawg dzwigkowaq - czas trwania do 6 godzin.

Kolacja grillowa bedzie obejmowata dania na ciepto oraz na zimno, w tym co
najmniej:

— dwa rodzaje migsa: drobiowe 1 wieprzowe,

— jedno danie rybne,

— jeden rodzaj kietbasy i kaszanka,

— warzywa grillowane,

— dwa rodzaje satatek/surowek,

— pieczone ziemniaki,

— jedno danie wegetarianskie,

— pieczywo

— napoje: woda, soki, kawa, herbata i inne napoje bezalkoholowe.

Bufet bedzie uzupelniany przez 3 godziny.

Ostateczne menu uroczystej kolacji oraz kolacji grillowej, zostanie uzgodnione po
zawarciu umowy w oparciu o przykladowe menu zalaczone do oferty.

4) Dostepu do sali szkoleniowej (drugi dzien) z jedng przerwg kawowg dla max. 100 osob,
w celu mozliwosci zorganizowania szkolenia na terenie hotelu, ktore bedzie organizowata
firma zewngtrzna.

5) Mozliwosci realizacji w pierwszym i/lub drugim dniu szkolenia na terenie hotelu poza sala
szkoleniowa z wykorzystaniem sprze¢tu, infrastruktury posiadanego przez hotel zaplecza
rekreacyjnego.

6) Bezplatnego parkingu dla uczestnikow szkolenia, zapewniajacego miejsce postojowe dla
maksymalnie 2 autokaréw oraz dla co najmniej 25 samochodoéw osobowych.

3. Na 14 dni przed planowanym terminem szkolenia Zamawiajacy potwierdzi ostateczng liczbe
uczestnikoOw szkolenia. Liczba uczestnikow bedzie podstawg do ustalenia ostatecznego
wynagrodzenia Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ redukcji  ilo$ci
uczestnikow, jednak nie wigcej niz o 40 osob.

4. Termin realizacji zaméwienia: (zgodnie z ofertq)
11-13.09.2025 r. Iub 18-20.09.2025 r. Iub 25-27.09.2025 r.



zgodnie z umowa nr .......... /2025 zawartga w dniu ...l

Polska Agencja Nadzoru Audytowego, ul. Sienna 73, 00-833 Warszawa (dalej:
,2Zamawiajacy’)

a

wdniu ... 2025

odebrano ustuge polegajaca na przeprowadzeniu szkolenia w dniach

Zalacznik nr 3 do Umowy nr PANA .....2025

PROTOKOL ODBIORU -wzér

2025 r., zgodnie z zatgcznikiem do protokotu.

(dalej: ,,Wykonawca”)

pomiedzy:

Zamawiajacy nie wnosi zastrzezen co do zakresu, jako$ci i terminowo$ci wykonanej ustugi.

Zamawiajacy wnosi nastepujace zastrzezenia*:

*- niepotrzebne skresli¢

W imieniu Zamawiajacego:

W imieniu Wykonawcy:

Zalacznik 1 do protokolu odbioru

Laczna Laczna
q . Cena netto wartos$¢ netto |  wartos¢ BLahe
Lp. Przedmiot zamowienia liczba oséb VAT
w zt w zl brutto w (%)
(kol. c x d) zt
a b c d e f g
1 Zryczaltowana cena za
osobe obejmujaca noclegi,
$niadanie, obiad i kolacje
2 Laczna cena za ustugi konferencyjne
(obejmujqca sale szkoleniowq, oprawe
dzwigkowgq, sale na wylqcznosé w czasie
kolacji,) oraz dostep do zaplecza rekreacyjnego
oraz atrakcji na terenie hotelu
3 Razem warto$¢
(suma wierszy 1-2)




Zalacznik nr 4 do Umowy nr PANA ......... /2025

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Polska
Agencje¢ Nadzoru Audytowego

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016 r., str.
1), dalej zwanego ,,RODO”, uprzejmie informujemy, ze:

1. Administratorem Pana danych osobowych jest Polska Agencja Nadzoru Audytowego,
z siedzibg w Warszawie, 00-833, ul. Sienna 73.

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania Pana/Pani danych osobowych moze Pan/Pani
kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych poczta elektroniczng - adres e-mail:
iod@pana.gov.pl.

3. Dane osobowe wskazane w komparycji Umowy przetwarzane beda:

1) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - w celu przygotowania oraz zawarcia
Umowy z Wykonawca, ktérego Pan/Pani reprezentuje w zwigzku z przepisami
ustawy — Kodeks cywilny;

2) napodstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - w celu wywigzania si¢ przez Administratora
z obowigzku prawnego wynikajacego z przepisOw prawa, tj. przepisOw o
rachunkowos$ci 1 przepisow podatkowych oraz moga by¢ przetwarzane na
podstawie przepisow o dostepie do informacji publicznej;

3) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO - w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen wynikajacych z Umowy, co stanowi prawnie usprawiedliwiony interes
Administratora.

4. Dane osobowe 0sob wskazanych o kontaktow w zwiazku z zawarciem Umowy nr
PANA ... /2025, w zakresie imi¢ 1 nazwisko oraz stuzbowy adres poczty
elektronicznej, beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO — w celu
zwigzanym z realizacja Umowy, co stanowi prawnie usprawiedliwiony interes
Administratora.

5. Dane wskazane w ust. 4 zostaty przekazane przez Wykonawcg.

6. Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane przez Administratora przez okres
niezbedny dla celow ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, a nastepnie beda
przetwarzane dla celow archiwalnych na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

7. Pana/Pani dane nie bgda udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcoéw
danych, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w odpowiednich przepisach prawa
powszechnie obowigzujacego. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢
jednak podmioty, ktorym Administrator zleca wykonywanie czynnosci, z ktérymi
wigze si¢ konieczno$¢ przetwarzania danych np. ustug informatycznych. Dane nie beda
udostepniane do panstw trzecich.

8. W zwigzku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych przystuguje Panu/Pani
prawo do:

1) dostepu do tresci Pana/Pani danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO;

2) sprostowania Pana/Pani danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO;



3) usuni¢cia Pana/Pani danych osobowych, na podstawie art. 17 RODO,
w szczegolnosci jezeli nie sg juz niezbedne do celow, w ktorych zostaty zebrane
lub w inny sposob przetwarzane lub gdy byly przetwarzane niezgodnie z prawem,
przy czym prawo to nie ma zastosowania w zakresie, w jakim przetwarzanie jest
niezbedne, m.in. do wywigzania si¢ z prawnego obowigzku wymagajacego
przetwarzania na mocy prawa Unii Europejskiej lub prawa krajowego lub
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4) ograniczenia przetwarzania Pana/Pani danych osobowych, na podstawie 1 na
zasadach okreslonych w art. 18 RODO;

5) sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych ze wzgledu na
Pana/Pani szczegodlng sytuacje, w przypadkach, gdy przetwarzanie odbywa si¢ na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, to jest prawnie usprawiedliwionego interesu
Administratora.

9. Podanie przez Pana/Pani danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do
przygotowania, zawarcia i wykonania Umowy.

10. Pana/Pani dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, jak réwniez nie beda podlegaty profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 1
4 RODO.

11. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pana/Pani danych
osobowych narusza przepisy prawa, przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



