UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ORAZ
POUFNOSCI
POWIERZANYCH DANYCH

zawarta dnia.........ccoeveveveverrererirennn, pomiedzy:

Gming Kikol z siedziba przy ul. Plac Ko$ciuszki 7, 87-620 Kikot, NIP 466 — 033 — 18 — 28,
reprezentowang przez Jozefa Predenkiewicza — Wojta Gminy Kikél

(w zakresie realizowanych zadan) zwanym dalej ,,Administratorem"

zwanym w dalszej czeSci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym",

ktory/a oswiadcza, Ze jest upowazniony/a do podpisywania umow powierzenia przetwarzania danych

osobowych oraz poufnosci powierzanych danych.

Niniejsza Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych (nazywana dalej
,Umowa") jest zwigzana z umowa zawartg w dniu 01.03.2022 roku pomig¢dzy Gming
Kikot a ... zamieszkalym ...l (nazywang danej ,,Umowa
glowng"), ktorej przedmiotem jest $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego.

1.

1
Powierzenie przetwarzaniil danych osobowych
Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach i w celu okre§lonym w niniejszej Umowie, w trybie art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,,0g6lne rozporzadzenie 0
ochronie danych"), nazywane dalej ,,RODO".

. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze bedzie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe wytgcznie

na udokumentowane polecenie Administratora, chyba ze obowiazek taki naktada na niego prawo unijne
lub krajowe, ktéremu podlega, ale w takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania poinformuje Administratora o tym obowigzku prawnym, 0 ile prawo to nie
zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze zapewni wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich

srodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa
0s0b, ktorych dane dotycza.



§2
Cel i zakres przetwarzania danych
Celem powierzenia przetwarzania danych osobowych jest umozliwienie Podmiotowi
przetwarzajacemu prawidlowego wykonywania przedmiotu Umowy gltéwnej, w ramach czego
$wiadczone beda ustugi audytu wewnetrznego.

Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu dane osobowe, niezbedne do
realizacji/wykonywania Umowy gtéwne;j.

Przetwarzanie powierzonych danych osobowych bedzie miato charakter ciagly w okresie
obowiazywania Umowy gltéwnej 1 bedzie si¢ odbywac przy wykorzystaniu wszelkich niezbednych
informacji, w tym danych osobowych, bedacych w posiadaniu Administratora.

Podmiot przetwarzajacy nie bedzie przetwarzat powierzonych mu danych osobowych poza
Europejskim Obszarem Gospodarczym (dalej ,,EOG") lub w panstwie nieuznanym przez
Komisje¢ Europejska za zapewniajace odpowiedni poziom ochrony danych osobowych.

§3
Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dotozyé nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych, w szczegdlnosci do ich zabezpieczenia przed udostepnieniem
osobom nieuprawnionym, przetwarzaniem z naruszeniem RODO, innych unijnych i krajowych
przepisow prawa oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem, poprzez stosowanie
odpowiednich $rodkéw technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, w
szczegblnosci naruszeniem praw lub wolnosci osob, ktorych dane dotycza.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ zapozna¢ osoby, ktore begda zajmowacl sig
przetwarzaniem powierzonych danych osobowych z zasadami ochrony danych osobowych, ze
szczegblnym uwzglednieniem zakazu kopiowania udostepnionego zbioru danych (w czesci lub
catosci) na przenosne elektroniczne nosnik danych, bez zgody Administratora.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadawania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktore bedg przetwarzaly powierzone mu dane, w sposob
umozliwiajagcy mu udokumentowanie tego faktu na zadanie Administratora lub Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ prowadzi¢ dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania
danych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochron¢ przetwarzania danych
osobowych, w tym rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora zgodnie z wymogami RODO. Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie do
udostepnienia dokumentacji prowadzonej w zwigzku z przetwarzaniem powierzonych mu danych
na zadanie Administratora lub Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Podmiot przetwarzajacy bioragc pod uwage charakter przetwarzania, w miar¢ mozliwosci
pomaga Administratorowi wywigza¢ si¢ z obowigzku dokonywania oceny skutkoéw
dla ochrony danych, a w razie potrzeby takze uprzednich konsultacji z Prezesem Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.



6. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ niezwlocznie zawiadomi¢ Administratora:

1) 0 kazdym prawnie umocowanym zgdaniu udostepnienia danych osobowych wtasciwym
organom i podmiotom upowaznionym na podstawie odrgbnych przepiséw, chyba, ze zakaz
zawiadomienia Administratora wynika z prawa unijnego lub krajowego,

2) 0 kazdym zgdaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktorej dane przetwarza, w zakresie
objetym powierzeniem, powstrzymujgc si¢ jednocze$nie od odpowiedzi na zadanie, chyba, ze
zostanie do tego upowazniony przez Administratora.

7. Podmiot przetwarzajacy, W przypadku wystgpienia lub podejrzenia zdarzenia zagrazajacego
bezpieczenstwu powierzonych mu danych jest zobowigzany:

1) ustali¢, czy to zdarzenie stanowi naruszenie ochrony danych osobowych w §wietle RODO,

2) niezwlocznie po powzigciu wiadomos$ci o takim naruszeniu, jednak w kazdym
przypadku nie p6zniej niz w ciggu 36 godzin od powzigcia takiej wiadomosci, poinformowac
0 nim Administratora poprzez przestanie informacji na adres e-mail: iod@kikol.pl,

3) zapewni¢ niezbedng pomoc pracownikowi wyznaczonemu przez Administratora, w tym
przekazywac wszelkie dalsze informacje dotyczace tego naruszenia,

4) ustali¢ przyczyne naruszenia,

5) podja¢ niezwtocznie wszelkie czynno$ci majace na celu usunig¢cie negatywnych skutkow
naruszenia i zabezpieczenie danych osobowych w sposob nalezyty przed dalszymi
zagrozeniami,

6) zebra¢ wszystkie mozliwe dane i dokumenty, ktére moga pomodc w ustaleniu okolicznosci
naruszenia i przeciwdziataniu podobnym zdarzeniom w przysztosci, a takze w tym
celu wspotpracowaé z Administratorem na kazdym etapie wyjasniania sprawy,

7) wdrozy¢ wewnetrzne procedury reakcji na naruszenia ochrony danych osobowych,
ktore beda gwarantowaty prawidtowa realizacje podobnych dziatan w przysztosci.

8. Podmiot przetwarzajacy oraz jego przedstawiciele (gdy ma to zastosowanie) na zadanie
wspolpracuja z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych w ramach wykonywania przez niego
swoich zadan. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany poinformowaé¢ 0 tym Administratora
niezwlocznie, ale nie po6zniej niz W ciggu 2 dni roboczych.

§4

Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowiagzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materialow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora i innych osob
bedacych w ich posiadaniu, uzyskanych w sposob zamierzony lub przypadkowy, w formie ustnej,
pisemne;j lub elektronicznej (,,dane poufne™).

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ odebra¢ od osob, ktore upowaznia do przetwarzania
danych osobowych, o$wiadczen 0 zachowaniu w tajemnicy danych przetwarzanych przez nie,
zarowno W trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

3. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze udostgpnione mu dane poufne nie beda wykorzystywane,
kopiowane, ujawniane ani udost¢pniane (w cato$ci lub czg¢éci) w innym celu niz wykonanie
niniejszej Umowy.

4. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ushug okreslonych w § 1 Umowy gtowne;,



zaleznie od decyzji Administratora, niezwlocznie, ale nie pozniej niz w ciagu 14 dni
kalendarzowych, usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejace kopie, chyba ze przepisy prawa unijnego lub krajowego nakazujg dalsze
przechowywanie tych danych.
§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Administrator wytacza prawo Podmiotu przetwarzajacego do powierzenia podwykonawcom do

dalszego przetwarzania danych objetych niniejszg Umowa.

§6

Prawo kontroli

1. Administrator ma prawo kontroli, czy $rodki organizacyjne i techniczne zastosowane przez
Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych mu danych
osobowych spelniajg postanowienia niniejszej Umowy. W tym celu Podmiot przetwarzajacy na
zadanie Administratora przekazuje mu bez zbednej zwloki wiasciwe informacje oraz umozliwia,
w razie potrzeby, dokonanie kontroli w swojej siedzibie.

2. Administrator bedzie realizowa¢ prawo kontroli z minimum 7-dniowym uprzedzeniem (z
wylaczeniem Kontroli zwigzanej ze stwierdzonym naruszeniem ochrony powierzonych mu
danych) i w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajacego.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych
podczas kontroli w terminie wskazanym we wtasciwym protokole z kontroli.

~

. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbgedne do wykazania
spelienia obowigzkéw natozonych na niego przepisami RODO, innego prawa unijnego lub
prawa krajowego oraz niniejszej Umowy.

§7

Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny =za skutki dzialan swoich pracownikow,
wspotpracownikow, przedstawicieli w zwigzku z dostgpem 1 przetwarzaniem powierzonych mu
danych osobowych. We wszystkich przypadkach Podmiot przetwarzajacy pozostaje w petni
odpowiedzialny za naruszenie zasad poufnos$ci i integralnosci powierzonych danych.

2. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody, jakie powstaly wobec Administratora lub innych osob
w wyniku przetwarzania danych osobowych niezgodnego z niniejsza Umowg. W przypadku
przyczyn lezacych po stronie Podmiotu przetwarzajacego - naprawi wszelkie szkody jakie z tego
tytulu poniost Administrator oraz zaptaci Administratorowi odpowiednie odszkodowanie oraz zwrdci
wszelkie straty, koszty i wydatki poniesione przez Administratora w zwigzku z tym naruszeniem.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora o
jakimkolwiek prowadzonym w stosunku do niego postgpowaniu (w szczegdlnosci
administracyjnym lub sgdowym), dotyczacym przetwarzania przez niego danych osobowych, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych
skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych (o ile s3
wiadome), lub realizowanych kontrolach dotyczacych przetwarzania u niego tych danych
osobowych (w szczeg6lnosci z polecenia Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych).



§8

Kary umowne

W przypadku stwierdzenia naruszenia przez Podmiot przetwarzajacy postanowien niniejszej Umowy,
Podmiot przetwarzajacy zostanie obcigzony karg umowng, 0 ktorej mowa w § 6 Umowy gtowne;j.

§9

Czas obowiagzywania umowy

Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy gtownej, tj. od 01.03.2022 r. do
28.02.2023 r, przy czym obowigzek dochowania poufno$ci pozostaje w mocy bezterminowo.

§10
Rozwigzanie umowy

Administrator moze rozwigza¢ niniejszg umowg¢ ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot
przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli, nie usunie
ich w wyznaczonym terminie.
b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowa,

c) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych.

§ 11
Sposéb zmiany umowy lub dokonywania wzajemnych uzgodnien

Wszelkie zmiany postanowien niniejszej Umowy lub inne wzajemne uzgodnienia dotyczace
przetwarzania powierzonych danych osobowych muszg by¢ dokonywane w formie pisemnej, w tym w
formie elektronicznej, pod rygorem niewaznosci.

§12
Postanowienia koncowe

1. Umowg sporzadzono W dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda mialy wtasciwe przepisy
RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, kodeksu cywilnego oraz innych unijnych i
krajowych przepiséw prawa.

3. Sadem wlasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad
wlasciwy dla Administratora.

Administrator Podmiot pretwarzajacy



