
 
UMOWA Nr PAK/U/ /2025/DIP/  

 
zawarta w Warszawie (dalej zwana „Umową”),  

pomiędzy: 
 
Polską Agencją Kosmiczną z siedzibą w Gdańsku (kod pocztowy 80-172), przy ul. Trzy Lipy 3, posiadającą NIP: 
957-107-74-43 oraz REGON: 360992221, reprezentowaną przez: 
prof. Grzegorza Wrochnę – Prezesa Polskiej Agencji Kosmicznej  

zwaną dalej ,,Zamawiającym”, 
 
a 
 
……………………………….. 
 
zwanym dalej „Wykonawcą”, 
 

w wyniku rozstrzygniętego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu 
nieograniczonego – na podstawie art. 132 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 
2024 poz. 1320) zwanej dalej ustawą Pzp, została zawarta umowa o następującej treści: 
 

 
§ 1 

Przedmiot Umowy 
1. Przedmiotem Umowy jest „Przygotowanie i dostarczenie materiałów promocyjnych dotyczących 

polskiej misji kosmicznej wskazanych przez Zamawiającego.”. Szczegółowy opis przedmiotu 
zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do niniejszej umowy.  

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość skorzystania z prawa opcji, w ramach którego, będzie 
uprawniony do zamówienia dodatkowych materiałów w ramach każdej lub wybranych pozycji 
asortymentowych, o łącznej wartości do wysokości 10% wynagrodzenia brutto za wykonanie 
zamówienia podstawowego, o którym mowa w §4 ust. 1. 

3. Zamawiający zastrzega, iż prawo opcji jest uprawnieniem, a nie zobowiązaniem Zamawiającego. 
Zamawiający może nie skorzystać z prawa opcji; Wykonawcy z tego tytułu nie będzie przysługiwało 
jakiekolwiek roszczenie finansowe.  

4. Zamawiający zastrzega, iż dostawy objęte prawem opcji mają być realizowane na warunkach określonych 
dla zamówienia podstawowego oraz z zastosowaniem zapisów niniejszej umowy dla zamówienia 
podstawowego w tym także kar umownych.  

5. O zamiarze skorzystania z prawa opcji, Zamawiający poinformuje Wykonawcę pisemnie w terminie do 
3 tygodni od dnia zawarcia niniejszej umowy. 

6. Wykonawca nie może uchylić się od realizacji zamówienia z prawa opcji. Odmowa zrealizowania przez 
Wykonawcę prawa opcji będzie skutkowała naliczeniem kary umownej, przewidzianej w niniejszej 
umowie. 

§ 2 
Oświadczenia i zobowiązania Wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doświadczenie, zasoby materialne i 
kadrowe niezbędne do wykonania Umowy oraz zobowiązuje się do jej wykonania z zachowaniem należytej 
staranności wymaganej w umowach tego rodzaju. 



2. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę innym podmiotom wykonania Przedmiotu Umowy w całości lub 
w części, Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania tych podmiotów, jak za własne działania czy 
zaniechania. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych przez niego w 
związku z zawarciem i wykonywaniem Umowy. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zachowanie 
w tajemnicy ww. informacji również przez podmioty, o których mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu. 

 
§ 3 

Termin wykonania i wydanie  
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Przedmiot w nieprzekraczalnym terminie 20 dni roboczych od dnia 

podpisania umowy, z zastrzeżeniem poniższych zapisów. 
2. Wykonawca w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy przedstawi Zamawiającemu do akceptacji 

próbki / projekty wizualizacji asortymentu przygotowane zgodnie z warunkami, o których mowa w SOPZ.  
3. Zamawiający w terminie 2 dni roboczych od dnia dostarczenia próbek/projektów ma prawo zgłosić uwagi do 

próbek/projektów wizualizacji, wyznaczając jednocześnie Wykonawcy termin do ich uwzględnienia nie 
krótszy niż 2 dni robocze. 

4. Termin dostawy materiałów promocyjnych strony ustalają na 13 dni roboczych od dnia zaakceptowania przez 
Zamawiającego próbek/projektów wizualizacji.  

5. Wykonawca powiadomi Zamawiającego za pośrednictwem korespondencji e-mail o gotowości wykonania 
dostawy.  

6. Przedmiot zamówienia powinien być zabezpieczony na czas transportu w sposób chroniący przed czynnikami 
zewnętrznymi (np. zalaniem, wilgocią, uszkodzeniami zewnętrznymi). 

7. Przyjmując dostawę Zamawiający dokona sprawdzenia towaru pod względem. widocznych uszkodzeń 
opakowania/towaru, możliwych do stwierdzenia ubytków towaru, nieprawidłowej ilości. W przypadku 
stwierdzenia przez Zamawiającego uszkodzeń i/lub braków ilościowych w przedmiotu zamówienia 
Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć w ramach umówionego wynagrodzenia brakujące lub wolne od 
wad elementy przedmiotu umowy w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania od Zamawiającego 
wezwania w tym zakresie. 

8. Z odbioru, pod warunkiem dostawy w ilości i stanie zgodnym z zamówieniem, zostanie sporządzony i 
podpisany przez Strony, Protokół odbioru, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do Umowy. Zamawiający 
upoważnia osobę wskazaną w §9 ust. 1 pkt 1 do dokonywania czynności odbiorowych. 

9. Dokonanie odbioru przedmiotu zamówienia nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności wobec 
Zamawiającego z tytułu rękojmi i gwarancji. 

10. Wykonawca jest zobowiązany do udzielania Zamawiającemu, na jego żądanie, wszelkich informacji o 
przebiegu wykonywania Przedmiotu Umowy i umożliwienia mu dokonywania kontroli prawidłowości jego 
wykonania. 

§ 4 
Wynagrodzenie 

 Strony zgodnie ustalają, wynagrodzenie Wykonawcy za prawidłowe i kompletne wykonanie Przedmiotu 
Umowy (zamówienie podstawowe), na kwotę ………… zł brutto (słownie:…………..) w tym podatek VAT zgodnie z 
aktualnie obowiązującymi przepisami), zgodnie ofertą Wykonawcy, której kopia stanowi załącznik nr 3 do 
Umowy.  

 Za wykonanie opcjonalnej części zamówienia Zamawiający zapłaci Wykonawcy maksymalne wynagrodzenie 
w wysokości ……………….. zł (słownie złotych: ………………………) w tym 23% VAT, (tj. 10% wartości wynagrodzenia, 
o którym mowa w ust. 1 z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku), odpowiadające rzeczywistej ilości 
zamówionych materiałów promocyjnych wskazanych w oświadczeniu o skorzystaniu z prawa opcji oraz cen 
jednostkowych wskazanych w ofercie Wykonawcy, która  stanowi załącznik nr 3 do Umowy.  

 Podstawą wypłaty Wynagrodzenia, będą faktury VAT, wystawione przez Wykonawcę po podpisaniu, bez 
zastrzeżeń, Protokołu odbioru, o którym mowa w § 3 ust. 8. 



 Zapłata należnego Wykonawcy Wynagrodzenia nastąpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez 
Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w 
fakturze.. 

 Faktura zostanie przekazana przez Wykonawcę do Oddziału Terenowego Polskiej Agencji Kosmicznej, ul. 
Prosta 70, 00-838 Warszawa lub za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania 
(https://efaktura.gov.pl/platforma-PEF) albo na adres ksiegowosc@polsa.gov.pl. W przypadku przekazania 
faktury za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (https://efaktura.gov.pl/platforma-PEF), 
Wykonawca zobowiązany jest do prawidłowego wypełnienia pól oznaczonych „numer umowy” oraz 
„referencje kupującego”. 

 Za termin zapłaty faktury uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
 Za nieterminowe płatności, Wykonawcy przysługują odsetki ustawowe za opóźnienie w transakcjach 

handlowych. 
 Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty i wydatki poniesione przez Wykonawcę z tytułu zawarcia i 

wykonania niniejszej umowy i wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu 
zawarcia i wykonania umowy. 

 
§ 5 

Kary umowne  
1. W razie zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy w terminach wskazanych w Umowie lub określonych 

na wymianę/uzupełnienie wadliwych/brakujących elementów Przedmiotu umowy Zamawiający może naliczyć 
Wykonawcy karę umowną w wysokości 0,2% wartości wynagrodzenia brutto za każdy dzień zwłoki, nie więcej 
jednak niż 20 % wartości wynagrodzenia, odpowiednio do zamówienia podstawowego lub opcjonalnego. 

2. W razie zwłoki, o której mowa w ust. 1, powyżej 6 dni roboczych, Zamawiającemu przysługuje prawo 
odstąpienia od umowy bez konieczności wzywania Wykonawcy do prawidłowego wykonania umowy i 
wyznaczenia mu w tym celu dodatkowego terminu. 

3. W przypadku nienależytego wykonania poszczególnych rodzajów materiałów promocyjnych wskazanych w 
Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną w 
wysokości 0,2% wartości wynagrodzenia brutto nienależycie zrealizowanego materiału promocyjnego, nie 
więcej jednak niż 20% wartości wynagrodzenia, odpowiednio do zamówienia podstawowego lub 
opcjonalnego. 

4. W przypadku odmowy wykonania opcjonalnej części zamówienia Zamawiającemu przysługuje prawo 
naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokości 20% maksymalnego wynagrodzenia brutto zamówienia 
opcjonalnego. 

5. Zamawiający ma prawo potrącenia kar umownych, o których mowa w ust. 1 z należnego Wykonawcy 
wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

6. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiającego kary umownej. 
7. W przypadku, gdy Wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego przewyższa wysokość zastrzeżonej 

kary umownej, Zamawiający może dochodzić od Wykonawcy naprawienia szkody w pełnej wysokości na 
zasadach ogólnych wynikających z Kodeksu cywilnego. 

 
§ 6 

Poufność i dane osobowe 
1. Wykonawca zobowiązuje się: 

1) zachować w tajemnicy wszelkie niepodane oficjalnie przez Zamawiającego do publicznej wiadomości 
informacje ekonomiczne, finansowe, prawne, organizacyjne i inne dotyczące Zamawiającego oraz 
podmiotów pozostających z Zamawiającym w relacjach faktycznych i prawnych (zwane dalej 
,,Informacjami"), do których będzie miał dostęp w związku z wykonywaniem zadań w ramach niniejszej 
umowy, niezależnie od formy uzyskania informacji i ich źródła; 

2) zachować w tajemnicy informacje uzyskane przy okazji wykonywania niniejszej umowy; 

mailto:ksiegowosc@polsa.gov.pl


3) wykorzystywać informacje jedynie w ramach współpracy z Zamawiającym; 
4) nie kopiować, nie powielać ani w jakikolwiek sposób nie rozpowszechniać informacji lub ich części. 

2. Niniejsze zobowiązanie nie jest ograniczone w czasie i Wykonawca zobowiązuje się do jego przestrzegania 
zarówno w trakcie obowiązywania niniejszej umowy, jak też po jej zakończeniu. 

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, s. 1, z późn. zm.), zwanego dalej „RODO Strony niniejszym 
oświadczają, że każda ze Stron jest administratorem danych osobowych zarówno swoich przedstawicieli, 
pracowników, a także wszelkich danych osobowych otrzymanych od drugiej Strony w związku z zawarciem i 
realizacją Umowy, przed zawarciem Umowy lub w okresie jej obowiązywania. 

4. Strony zobowiązują się do ochrony danych osobowych udostępnionych wzajemnie w związku z 
wykonywaniem Umowy, w tym do wdrożenia oraz stosowania środków technicznych i organizacyjnych 
zapewniających odpowiedni stopień bezpieczeństwa danych osobowych przetwarzanych w systemach 
informatycznych zgodnie z przepisami prawa. Każda ze Stron przetwarza te dane jako administrator, ustalając 
cele i sposoby przetwarzania danych osobowych. 

5. Każda ze Stron przetwarza dane osobowe przedstawicieli drugiej Strony Umowy w zakresie 
1) niezbędnym do zawarcia i wykonania Umowy, w tym obrony praw i dochodzenia roszczeń, w razie 

zaistnienia wzajemnych roszczeń wynikających z Umowy – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO; 
2) niezbędnym do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze – na podstawie art. 6 

ust. 1 lit. c RODO. 
6. Dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na mocy przepisów 

prawa. 
7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie będzie skutkowało niemożliwością 

zawarcia lub realizacji niniejszej Umowy. 
8. Dane osobowe osób reprezentujących Zamawiającego oraz Wykonawcę i osób, które będą wykonywały 

Umowę w jego imieniu mogą być przechowywane przez okres obowiązywania Umowy; 
1) do czasu przedawnienia roszczeń wynikających z Umowy albo przez okres konieczny do dochodzenia 

roszczeń lub obrony praw; 
2) przez okres umożliwiający administratorowi wypełnienie istniejącego obowiązku prawnego 

ciążącego. 
9. Osobom reprezentującym Zamawiającego oraz Wykonawcę i osobom, które będą wykonywały Umowę w jego 

imieniu przysługuje prawo dostępu do treści ich danych osobowych. 
10. Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania pracowników i współpracowników wyznaczonych do kontaktu 

z Zamawiającym oraz realizacji Umowy z klauzulą informacyjną Zamawiającego, publikowaną na stronie 
polsa.gov.pl, przed rozpoczęciem prac. 

§ 7 
Odstąpienie od umowy 

1. Niezależnie od przypadku opisanego w §5 ust. 2  Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do odstąpienia 
od umowy w  całości lub części, jeżeli Wykonawca nie rozpoczął wykonywania umowy lub dotychczasowy 
przebieg prac wskazywać będzie, iż nie jest prawdopodobnym należyte wykonanie umowy lub jej części w 
umówionym terminie - w terminie do 7 roboczych dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o 
okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy z tych przyczyn; 

2. Częściowe odstąpienie od umowy wywołuje skutki na przyszłość. W przypadku odstąpienia od umowy 
przez Zamawiającego: 
1) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do sporządzenia protokołu odbioru, który będzie zawierał 

opis wykonanych prac do dnia odstąpienia od umowy; 



2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie zakresu 
prac wykonanych przez niego i zaakceptowanych przez Zamawiającego do dnia odstąpienia od umowy. 

3. Oświadczenie Zamawiającego o odstąpieniu od umowy będzie miało formę pisemną i będzie zawierało 
uzasadnienie.  

§ 8 
Gwarancja 

1. Wykonawca udziela gwarancji dotyczącej jakości wykonania materiałów promocyjnych na okres 12 miesięcy 
od dnia dostarczenia Przedmiotu zamówienia.  

2. Ewentualna reklamacja gwarancyjna może zostać złożona nie później jak w ciągu miesiąca od momentu 
wykrycia wady. 

3. Wszelkie reklamacje będą rozpatrywane w ciągu 14 dni od dnia ich zgłoszenia, w przypadku ich 
uwzględnienia Wykonawca zobowiązuje się do wymiany wadliwego asortymentu na wolny od wad. 
 

§ 9 
Osoby do kontaktu 

1. Strony wskazują następujące osoby do kontaktów w związku z wykonywaniem Umowy: 
1) ze strony Zamawiającego:  

…………………………………….. 
tel. +48  ……………………………….. e-mail: .............................a@polsa.gov.pl 
lub 
………………………………………….. 

tel. +48  ………………………………………. e-mail: ......................................@polsa.gov.pl 
2) ze strony Wykonawcy: ………………… 

………………………………………. 
2. Strony dopuszczają następujące formy wzajemnego komunikowania się w związku z wykonywaniem Umowy: 

pisemnie, telefonicznie, za pomocą poczty elektronicznej lub bezpośrednio. 
3. O każdej zmianie osób lub danych kontaktowych, wskazanych w ust. 1 Strony będą się niezwłocznie 

powiadamiać. Zmiany takie nie stanowią zmiany Umowy. 

 
§  10 

Postanowienia końcowe 
1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Spory wynikłe w związku z realizacją niniejszej Umowy rozstrzygane będą wyłącznie przez sąd właściwy dla 

siedziby Zamawiającego. 

3. Strony zgodnie ustalają, że Wykonawca bez uzyskania uprzedniej pisemnej pod rygorem nieważności, zgody 
Zamawiającego nie może przenieść ani obciążyć jakichkolwiek praw i obowiązków wynikających z niniejszej 
Umowy, ani jakiejkolwiek jej części, w tym dokonać przelewu przysługujących mu wierzytelności powstałych 
w wyniku realizacji niniejszej Umowy na osoby trzecie. Jakakolwiek cesja dokonana przez Wykonawcę bez 
uzyskania takiej pisemnej zgody od Zamawiającego nie będzie ważna i stanowić będzie istotne naruszenie 
postanowień niniejszej Umowy. 

4. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron/w postaci 
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.  

5. Umowa wchodzi w życie z dniem zawarcia. Za datę zawarcia umowy uznaje się datę złożenia podpisu przez 
przedstawiciela Zamawiającego wskazaną uprzednio w zaproszeniu do zawarcia umowy skierowanym do 
Wykonawcy.  

 
§ 11 

Załączniki do Umowy 
Załączniki do Umowy stanowiące jej integralną część: 
Załącznik nr 1 – SOPZ 
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Załącznik nr 2 – Protokół odbioru (wzór) 
Załącznik nr 3 – Oferta Wykonawcy  
 
 
 
 
ZAMAWIAJĄCY        WYKONAWCA 
 
  



 
Załącznik nr 2 do Umowy  

 
 

Protokół odbioru 
 
Spisany w dniu …………………….  
Dotyczy umowy nr ……………………. z dnia …………………………………..  
 
Zamawiający:  
Polska Agencja Kosmiczna z siedzibą w Gdańsku (kod pocztowy 80-172), przy ul. Trzy Lipy 3 posiadającą NIP: 
957-107-74-43 oraz REGON: 360992221,  
Wykonawca:  
……………………………  
Przedmiot odbioru:  
Przygotowanie i dostarczenie materiałów promocyjnych dotyczących polskiej misji kosmicznej wskazanych przez 
Zamawiającego. 
 
Zakres odbieranego przedmiotu zamówienia:  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………  
 
Przedmiot odbioru Zamawiający przyjmuje bez zastrzeżeń*  
 
 
/W związku ze stwierdzeniem przez Zamawiającego uszkodzeń i/lub braków ilościowych w elementach 
przedmiotu zamówienia wyszczególnionych poniżej Zamawiający wzywa Wykonawcę do dodtarczenia  
dostarczyć w ramach umówionego wynagrodzenia brakujących lub wolnych od wad elementów przedmiotu 
umowy w terminie 3 dni roboczych od dnia sporządzenia niniejszego dokumentu* 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
Zamawiający          Wykonawca  
 
 
 
 
*niepotrzebne skreślić 
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