
 

 

      Lublin dnia 09.06.2025r. 

 

Zamawiający:                                         

 

Politechnika Lubelska  

ul. Nadbystrzycka 38D  

20-618 Lublin, woj. Lubelskie 

tel. 081 538 46 00,  

          

Znak sprawy: AW/A-5/836/AW/25 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

 

Politechnika Lubelska zaprasza do złożenia oferty na usługę, której wartość nie przekracza 

kwoty 130 000 złotych. Postępowanie jest wyłączone ze stosowania ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych zgodnie art. 2 ust. 1 pkt. 1. 

 

Przedmiotem zamówienia jest zamówienie pn.: „Świadczenie usług pocztowych                                     
i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Politechniki Lubelskiej w Lublinie” 

 
I. Opis przedmiotu zamówienia 

 
Przedmiotem zamówienia jest „Świadczenie usług pocztowych i kurierskich w obrocie 
krajowym i zagranicznym na rzecz Politechniki Lubelskiej w Lublinie” 

 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia określony został w Załączniku nr 2 do 

zaproszenia oraz we wzorze UMOWY stanowiący załączniki nr 3 do zaproszenia. 

 
II.  Wymagany termin realizacji zamówienia i sposób płatności:  
 
Sukcesywnie w ciągu 12 miesięcy (od 01.07.2025r. do 30.06.2026r.) lub do wyczerpania 
maksymalnej wartości umowy w zależności co nastąpi szybciej.  
 
Warunki płatności: przelew.  
 

III. Opis sposobu obliczania ceny 

 
1. Cena oferty to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. 

o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2019 r., poz. 178). 

2. Cenę oferty należy obliczyć z uwzględnieniem wszystkich wymagań określonych 

w zaproszeniu i załącznikach. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty związane  



 

z należytą realizacją przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami umowy, opisem 

przedmiotu zamówienia. 

3. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w Formularzu 

Ofertowym sporządzonym wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Zaproszenia łącznej 

ceny ofertowej brutto za realizację zamówienia.  

4. Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę 

przedmiotu zamówienia, w tym uwzględnić wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca  

z tytułu należytej i zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu 

zamówienia, kompletnego z punktu widzenia celu, jakiemu ma służyć.  

5. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) i z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb. 

6. Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT leży po stronie Wykonawcy. Zamawiający 

wymaga, aby Wykonawca obliczając cenę oferty stosował stawki VAT zgodnie ze stanem 

prawnym obowiązującym na dzień składania ofert. 

7. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów 

i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny 

podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

W takim przypadku Wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany poinformować 

Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa 

lub wykonanie będzie prowadzić do jego powstania oraz wskazując ich wartość bez 

kwoty podatku i stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

 

IV. Informacje dotyczące oferty  

1. Oferta powinna zostać opracowana zgodnie z formularzem ofertowym oraz kalkulacją 

cenową, które stanowią załączniki do niniejszego zaproszenia. 

2. Oferta oraz wszelkie oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być podpisane 

przez osobę (-y) uprawnioną (-e) do składania oświadczeń woli w jego imieniu. Do oferty 

należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego 

upoważnione lub kopię pełnomocnictwa poświadczoną notarialnie za zgodność                                  

z oryginałem. 

3. Formularz oferty wraz ze stanowiącymi jego integralną część załącznikami należy wypełnić 

dokładnie według postanowień niniejszego Zaproszenia. 

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jednoznacznie opisaną propozycję. 

Złożenie więcej niż jednej oferty lub zawarcie w ofercie propozycji alternatywnych 

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 



 

5. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub 

ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem. 

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę (osoby) 

podpisującą ofertę i opatrzone datami ich dokonania. 

7. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących złożonych ofert. 

 
V. Kryterium wyboru oferty: 

 

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:  

 

Cena ofertowa 100% 
 
Cena –100 %  
                                 

Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą 

cenowo ofertę.  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zakończenia postępowania bez wyboru ofert lub 

unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny. 

 

VI. Składając ofertę w niniejszym postępowaniu Wykonawca: 

1) oświadcza, że zapoznał się z treścią do złożenia oferty i uznaje się za związanego określonymi 
w nim zasadami postępowania; 

2) oświadcza, że posiada odpowiednie doświadczenie pozwalające na wykonanie usługi 
zgodnie z zakresem podanym w zaproszeniu do złożenia oferty. 

3) oświadcza, że nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia 
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). 

 

Oferty z ceną należy złożyć w terminie do 16.06.2025r. do godz. 10.00 (oferty złożone po 

tym terminie nie będą rozpatrywane):  

 

VII. Wzór Umowy 
 
Umowa z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, będzie 
zawarta na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 3 do 
niniejszego Zaproszenia do złożenia oferty. 
 
 



 

VII. Postanowienia końcowe 
 
1. Zamawiający zastrzega prawo do zmiany warunków niniejszego postępowania oraz do jego 
unieważnienia bez podania przyczyn. 
2. Niniejsze Zaproszenie do złożenia oferty będzie stanowić integralną część umowy 
podpisanej z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. 

3. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę wyłącznie posługując się kryteriami oceny 

ofert określonych w Zaproszeniu. 

4. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą 

cenowo ofertę.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zakończenia postępowania bez wyboru ofert lub 

unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny. 

6. Oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia nie będą rozpatrywane  
i podlegają odrzuceniu. Oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamówienia lub warunkami 
przewidzianymi w niniejszym zaproszeniu podlegaj odrzuceniu. 
 
 

IX. W przypadku pytań:  

 

- merytorycznych, proszę o kontakt poprzez przycisk "Wyślij wiadomość do zamawiającego" 

Agnieszka Patyra – e-mail: a.patyra@pollub.pl   tel. 81 538 48 78 

 

- związanych z obsługą platformy, proszę o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformy 

zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziałku do piątku w dni robocze, w godzinach od 

8:00 do 17:00. 

• tel. 22 101 02 02 

• e-mail: cwk@platformazakupowa.pl  

 
 
Załącznikami do niniejszego zaproszenia do złożenia oferty są: * 

1) Zał. nr 1: Wzór Formularza oferty; 
2) Zał. nr 2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia; 
3) Zał. nr 3: Formularz cenowy; 
4) Zał. nr 4: Wzór Umowy; 
5) Zał. nr 5: Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu; 
6) Załącznik nr 6 Klauzula informacyjna z art. 13 RODO związana z postępowaniem 

 o udzielenie zamówienia publicznego; 
 
 
 
            ZATWIERDZAM  
 

        Kanclerz Politechniki Lubelskiej 
        mgr inż. Mirosław Żuber 
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