POLITECHMIKA
LUBELSKA

Lublin dnia 09.06.2025r.
Zamawiajacy:
Politechnika Lubelska
ul. Nadbystrzycka 38D
20-618 Lublin, woj. Lubelskie

tel. 081 538 46 00,

Znak sprawy: AW/A-5/836/AW/25
ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

Politechnika Lubelska zaprasza do ztozenia oferty na ustuge, ktorej wartosc nie przekracza
kwoty 130000 ztotych. Postepowanie jest wyfqgczone ze stosowania ustawy Prawo
Zamowien Publicznych zgodnie art. 2 ust. 1 pkt. 1.

Przedmiotem zamoéwienia jest zaméwienie pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych
i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Politechniki Lubelskiej w Lublinie”

I. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Politechniki Lubelskiej w Lublinie”

Szczeqgétowy Opis Przedmiotu Zamodwienia okreslony zostat w Zatgczniku nr 2 do

zaproszenia oraz we wzorze UMOWY stanowigcy zatgczniki nr 3 do zaproszenia.

Il. Wymagany termin realizacji zamoéwienia i sposéb ptatnosci:

Sukcesywnie w ciggu 12 miesiecy (od 01.07.2025r. do 30.06.2026r.) lub do wyczerpania
maksymalnej wartosci umowy w zaleznosci co nastgpi szybcie;j.

Warunki ptatnosci: przelew.

lll. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena oferty to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaroéw i ustug (Dz. U. z 2019 r., poz. 178).

2. Cene oferty nalezy obliczyé z uwzglednieniem wszystkich wymagan okreslonych
w zaproszeniu i zatgcznikach. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
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z nalezytg realizacjg przedmiotu zamdwienia zgodnie z warunkami umowy, opisem
przedmiotu zamowienia.

. Wykonawca okre$la cene realizacji zamodwienia poprzez wskazanie w Formularzu
Ofertowym sporzadzonym wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Zaproszenia tacznej
ceny ofertowej brutto za realizacje zamdwienia.

. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogg wptyng¢ na cene
przedmiotu zamodwienia, w tym uwzgledni¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej i zgodnej z obowigzujagcymi przepisami realizacji przedmiotu
zamoéwienia, kompletnego z punktu widzenia celu, jakiemu ma stuzyc.

. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) i z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

. Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Zamawiajgcy
wymaga, aby Wykonawca obliczajgc cene oferty stosowat stawki VAT zgodnie ze stanem
prawnym obowigzujgcym na dzien sktadania ofert.

. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
W takim przypadku Wykonawca, skfadajgc oferte, jest zobligowany poinformowad
Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub wykonanie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujgc ich wartos¢ bez
kwoty podatku i stawke podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg
Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

IV. Informacje dotyczgce oferty

. Oferta powinna zosta¢ opracowana zgodnie z formularzem ofertowym oraz kalkulacja
cenowa, ktére stanowig zataczniki do niniejszego zaproszenia.

. Oferta oraz wszelkie oswiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ podpisane
przez osobe (-y) uprawniong (-e) do sktadania oswiadczen woli w jego imieniu. Do oferty
nalezy dotgczyé oryginat petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego
upowaznione lub kopie petnomocnictwa poswiadczong notarialnie za zgodnosé
z oryginatem.

. Formularz oferty wraz ze stanowigcymi jego integralng czesc zatgcznikami nalezy wypetnié
doktadnie wedtug postanowien niniejszego Zaproszenia.

. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte, zawierajgcg jednoznacznie opisang propozycje.
Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub zawarcie w ofercie propozycji alternatywnych
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
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5. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dtugopisem badz niezmywalnym atramentem.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby)
podpisujgcy oferte i opatrzone datami ich dokonania.

7. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert.

V. Kryterium wyboru oferty:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:
Cena ofertowa 100%

Cena —100 %

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowienia Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszq
cenowo oferte.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakoriczenia postepowania bez wyboru ofert lub
uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

VI. Sktadajgc oferte w niniejszym postepowaniu Wykonawca:

oswiadcza, Ze zapoznat sie z tresciqg do ztoZenia oferty i uznaje sie za zwigzanego okreslonymi
w nim zasadami postepowania;

oswiadcza, ze posiada odpowiednie doswiadczenie pozwalajgce na wykonanie ustugi
zgodnie z zakresem podanym w zaproszeniu do ztoZenia oferty.

oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie niniejszego zamdwienia
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

Oferty z ceng nalezy ztozy¢ w terminie do 16.06.2025r. do godz. 10.00 (oferty ztozone po

tym terminie nie beda rozpatrywane):

VII. Wzér Umowy

Umowa z Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie
zawarta na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do
niniejszego Zaproszenia do ztozenia oferty.
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VIl. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy zastrzega prawo do zmiany warunkdw niniejszego postepowania oraz do jego
uniewaznienia bez podania przyczyn.

2. Niniejsze Zaproszenie do ztozenia oferty bedzie stanowi¢ integralng czes¢ umowy
podpisanej z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

3. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte wytgcznie postugujac sie kryteriami oceny
ofert okreslonych w Zaproszeniu.

4. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdwienia Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza
cenowo oferte.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postepowania bez wyboru ofert lub
uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

6. Oferty nie zawierajgce petnego zakresu przedmiotu zamdéwienia nie beda rozpatrywane

i podlegajg odrzuceniu. Oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamdwienia lub warunkami
przewidzianymi w niniejszym zaproszeniu podlegaj odrzuceniu.

IX. W przypadku pytan:

- merytorycznych, prosze o kontakt poprzez przycisk "Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”
Agnieszka Patyra — e-mail: a.patyra@pollub.pl tel. 81 538 48 78

- zwigzanych z obstugg platformy, prosze o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformy
zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziatku do pigtku w dni robocze, w godzinach od
8:00 do 17:00.

e tel.221010202

e e-mail: cwk@platformazakupowa.pl

Zatgcznikami do niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty sq: *
1) Zat. nr 1: Wzdr Formularza oferty;
2) Zat. nr 2 Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia;
3) Zat. nr 3: Formularz cenowy;
4) Zat. nr4: Wzor Umowy;
5) Zat. nr5: Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu;
6) Zatqcznik nr 6 Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwiqzana z postepowaniem
o udzielenie zamowienia publicznego;

ZATWIERDZAM

Kanclerz Politechniki Lubelskiej
mgr in. Mirostaw Zuber
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