ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAPROSZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO O WARTOSCI MNIEJSZEJ OD KWOTY 130 000 Zx. NETTO
dalej zwane ,,Zapytaniem ofertowym”

Polska Agencja Nadzoru Audytowego, ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa (dalej: ,,Agencja” lub
»Zamawiajacy’’), zaprasza Wykonawcoéw do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego z wylaczeniem stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.) i sktadania ofert na:

»Usluge kompleksowego sprzatania pomieszczen biurowych Polskiej Agencji Nadzoru
Audytowego w Warszawie”

(znak spr. 287/2024)

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamodwienia (dalej: ,,Przedmiot zamowienia™) jest Swiadczenie przez okres 12
miesiecy od 1 lutego 2025 r. do 31 stycznia 2026 r. ustugi sprzatania pomieszczen biurowych o
pow. 1311,95 m? wynajmowanej przez Polskg Agencje Nadzoru Audytowego wraz z dostawg
srodkow czystosci 1 materiatow higienicznych.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia oraz wymogi zwigzane z jego realizacja zamowienia
okreslone zostaty w projektowanych postanowieniach umowy, stanowiacych zalacznik nr 1
do Zapytania ofertowego.

II. ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA.

1. Warunki realizacji zamdOwienia okre$lone s3 w projektowanych postanowieniach umowy
stanowigcych zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Podczas realizacji Przedmiotu zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

1) realizacji zamowienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, z dochowaniem nalezytej
staranno$ci oraz zasadami profesjonalizmu;

2) realizacji zaméwienia zgodnie z powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa i
postanowieniami umowys;

3) Scistej wspolpracy z Zamawiajagcym w trakcie realizacji zamdwienia.
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja doswiadczenie w
realizacji ustug sprzatania powierzchni biurowych. Wykonawca spetni warunek wskazany jesli:

1) wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnos$ci przez Wykonawce jest krotszy - w tym okresie nalezycie

wykonal, a w przypadku $wiadczen ciagltych rowniez wykonuje, co najmniej dwie ustugi
polegajace na sprzataniu powierzchni biurowych o powierzchni nie mniejszej niz 1200
m2 przez okres co najmniej 12 miesiecy;

2)

oraz ztozy wraz z oferta dowody, ze ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami s3: referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byly wykonywane, a w przypadku §wiadczen ciagtych sg wykonywane nadal, a jezeli
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — to

jego oswiadczenie

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat spetlnienie warunku o ktorym mowa w ust. 1
powyzej na dzien sktadania ofert.
Na podstawie art. 7 ust. 1-2 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507, ze zm.) (dalej: ,,ustawa o
przeciwdziataniu agresji na Ukraing”) Zamawiajacy wykluczy z postepowania:

1))

2)

3)

wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu Rady (WE) z
dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego Srodkdw ograniczajacych w zwigzku z sytuacja na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 2006.134.1
z dnia 20 maja 2006 r., ze zm.) (dalej: ,,rozporzadzenie 765/2006”) i Rozporzadzeniu Rady
(UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkow ograniczajacych w
odniesieniu do dzialan podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerenno$¢ i
niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 2014.78.6 z dnia 17 marca
2014 r. ze zm.) (dalej: ,,rozporzadzenie 269/2014”) albo wpisanego na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka w postaci
wykluczenia z postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego;

wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023
r. poz. 1124, ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka w postaci wykluczenia z
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego;

wykonawce, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, ze zm.), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka w postaci wykluczenia z postepowan o udzielenie
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zamoOwienia publicznego.
Wykluczenie nastepowac begdzie na okres trwania okoliczno$ci wymienionych w ust. 3 powyze;.
Wykonawca zobowiazany jest do zlozenia oswiadczenia, ze nie podlega wykluczeniu z

postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy o przeciwdziataniu agresji
na Ukraing zgodnie z wzorem, ktory stanowi zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego, a
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji jego tresci.
Zgodnie z art. 7 ust. 6 1 7 ustawy o przeciwdzialaniu agresji na Ukraing, Wykonawca, ktory
podlega wykluczeniu na podstawie w art. 7 ust. 1 ustawy o przeciwdzialaniu agresji na Ukraing,
a mimo to nadal ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego lub bierze udziat w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, podlega karze pieni¢znej. Kara pieni¢zna
jest naktadana w drodze decyzji przez Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych, w wysokos$ci do
20.000.000 zt
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy ktory:
1) nie spetni warunkéw udziatu wskazanych w rozdziale I1I ust. 1 Zapytania ofertowego,
2) zlozy oferte niezgodng z opisem Przedmiotu zamowienia,
3) nie zataczy prawidtowo wypetnionego i prawidlowo podpisanego formularza ofertowego z
wykorzystaniem wzoru, ktory stanowi zalgceznik nr 3 do Zapytania ofertowego,
4) zostanie wykluczony z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1-2 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy
o przeciwdziataniu agresji na Ukraine.

SPOSOB OCENY I WYBOR OFERTY.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone i dokona wyboru
najkorzystniejszej oferty, na podstawie kryterium, ktérym jest cena (waga 100%).
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom okreslonym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyska najnizsza cene.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone dwie lub wiecej oferty, ktore uzyskaty takg sama liczbg punktow, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa cen¢ poprzez ponowne wypehienie
tabeli nr 1 z formularza ofertowego. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zakresie
kryterium cena niz oferta pierwotna tj. zlozona w odpowiedzi na Zaproszenie. Jezeli
Wykonawca ztozy oferte dodatkowa mniej korzystng niz oferta pierwotna, to oferta dodatkowa
tego wykonawcy zostanie odrzucona i bedzie on zwigzany oferta pierwotng.

Ceng oferty jest cena brutto za wykonanie calosci Przedmiotu zaméwienia.

Wszystkie koszty zwigzane z Przedmiotem zamodwienia Wykonawca zobowigzany jest
skalkulowaé w cenie oferty, w taki sposob, aby Zamawiajacy nie poniost zadnych dodatkowych

kosztow zwiazanych z realizacja Przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oceny 1 weryfikacji w zakresie braku podstaw
wykluczenia oraz spelniania warunkow udziatu w postepowaniu tylko tego wykonawcy, ktorego
oferta zostala najwyzej oceniona w rankingu ofert.

SPOSOB i TERMIN SKEADANIA OFERT.
Oferty nalezy sktadac:
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1.1. z wykorzystaniem wzoru formularza ofertowego, stanowigcego zalgcznik nr 3 do
Zapytania ofertowego,

1.2. wraz z zalagczonym oswiadczeniem sankcyjnym wypelnionym i podpisanym przez
wykonawce — zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

Termin sktadania ofert zostat wskazany na platformie zakupowej Open Nexus

(www.platformazakupowa.pl).

Wykonawca jest zobowiazany zalaczy¢ do formularza ofertowego pelnomocnictwo, w
przypadku, kiedy oferta bedzie podpisana przez pelnomocnika. W przypadku sporzadzenia
pelnomocnictwa w formie pisemnej, pelnomocnictwo w postaci elektronicznej powinno by¢
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub notariusza kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym lub zaufanym.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy
sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym lub zaufanym.
Zamawiajacy informuje, ze nie akceptuje skanu oferty podpisanej odrecznie.

W przypadku, gdy przedstawiona kopia jakiegokolwiek dokumentu bedzie nieczytelna lub
bedzie budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwo$ci, Zamawiajacy moze zadac przedstawienia
oryginatu lub kopii dokumentu potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

SPOSOB PROWADZENIA POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA
OFERTOWEGO.

. W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez Wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert i zalagcznikow oraz wezwaé do
uzupetnienia dokumentéw w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

. Ceny podane w ofertach musza by¢ ostateczne - Zamawiajacy nie przewiduje ich negocjowania

na dalszych etapach postepowania.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zamowienia w zakresie rzeczowym i

ilosciowym, co nie jest odstgpieniem od umowy, nawet w czesci 1 nie rodzi zadnych roszczen
po stronie Wykonawcy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie — przed uplywem terminu skladania ofert - prawo do zmiany

warunkow postepowania. W takim przypadku Zamawiajacy niezwlocznie oglosi zmiany
warunkow postepowania na Platformie zakupowej Open Nexus.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie rachunkowe, inne omytki

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie omytki lub zakwestionowanie sposobu
jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie uznaje si¢ za
wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

. Zamawiajacy po otwarciu ofert zamies$ci na Platformie zakupowej Open Nexus informacje z ich

otwarcia zawierajaca nazwy Wykonawcdw 1 ceny ofertowe.




7. Zaproszenie do skladania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamoéwienia, anulowania
postepowania na dowolnym etapie, oraz odmowy zawarcia umowy - bez podania przyczyn.
Oferentom nie przysluguje z tego tytulu roszczenie o zwrot poniesionych kosztow, w
szczegblnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

8. Udzielenie zamowienia przez Zamawiajacego nastgpuje poprzez podpisanie umowy zgodnie z
projektowanymi postanowieniami umowy stanowigcymi zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

9. Zamawiajacy poinformuje wybranego Wykonawceg o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez
zamieszczenie informacji o wyborze oferty na Platformie zakupowej Open Nexus.

10. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od
podpisania umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte, sposrdod ofert zlozonych w
postepowaniu i spetniajacych wymagania Zamawiajacego.

11. Zamawiajacy ustala termin zwigzania oferta na 30 dni liczac od terminu skladania ofert,
z mozliwoscig przedluzenia terminu na wniosek Zamawiajacego.

12. W przypadku pytan:

12.2. merytorycznych, prosz¢ o kontakt poprzez przycisk:
"Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego"
12.3. zwigzanych z obstugg platformy, prosz¢ o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformy
zakupowej Open Nexus, czynnym od poniedziatku do piatku w dni robocze,
w godzinach od 8:00 do 17:00; tel. 22 101 02 02; e-mail: cwk@platformazakupowa.pl

VII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajacego
stanowi zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Zataczniki:
Zalacznik nr 1 — Projektowane postanowienia umowy.

Zalacznik nr 2 - Wzdr o§wiadczenia sankcyjnego.
Zalacznik nr 3 - Wzdér formularza ofertowego.
Zalacznik nr 4 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez

=

Zamawiajacego.

Z up. Prezesa
Anna Galezowska
Dyrektor Biura Prezesa
Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/


mailto:cwk@platformazakupowa.pl

		2024-11-06T21:09:37+0000
	Anna Gałęzowska; PANA




