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ROZDZIAŁ 1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY 

ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 

1. Nazwa: Politechnika Lubelska 

2. Adres: ul. Nadbystrzycka 38D, 20-618 Lublin  

3. Nr telefonu: +48 81 538 41 86 

4. NIP: 7120104651, REGON: 000001726 

5. Adres poczty elektronicznej: bzp@pollub.pl 

6. Adres strony internetowej: www.pollub.pl  

7. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1116199  

Na tej stronie będą udostępniane zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem 

internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/pollub  

Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, zobowiązany 

jest posiadać konto na platformie zakupowej. Zarejestrowanie i utrzymanie konta na platformie zakupowej oraz 

korzystanie z platformy jest bezpłatne. 

 

ROZDZIAŁ 2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie 

art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień publicznych (zwanej dalej: ustawą Pzp) 

oraz zgodnie z wymogami określonymi w niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwanej dalej 

„SWZ”. 

2. Szacunkowa wartość przedmiotowego postępowania nie przekracza kwot określonych w obwieszczeniu 

Prezesa Urzędu Zamówień publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy Pzp. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia negocjacji, o których mowa w art. 275 pkt 2 ustawy 

Pzp. 

4. Zamawiający informuje, że w sprawach nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp 

oraz przepisy wykonawcze do ustawy, a także ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. 

z 2024 r. poz. 1061). 

5. Numer referencyjny nadany przez Zamawiającego: AP-272-TP-51/2025. Wykonawcy powinni w kontaktach 
z  zamawiającym powoływać się na ww. oznaczenie postępowania.  

 

ROZDZIAŁ 3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi koordynacji rozliczeń i prowadzenie analizy danych 
w  projekcie „Pollub z nami nowoczesne technologie”  realizowanego na Politechnice Lubelskiej, zgodnie 
z  Wnioskami o dofinansowanie i harmonogramami rzeczowo – finansowymi oraz umowami 
o  dofinansowanie, a w szczególności w zakresie zadań, które zapewnią sprawne zarządzanie projektem, 
zgodność z wymogami formalnymi oraz efektywne wykorzystanie zasobów finansowych i  ludzkich.  

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamówienia zobowiązany będzie do pełnienia profesjonalnego, 
kompletnego, ciągłego, nadzoru nad prawidłowym rozliczaniem wydatków w projekcie, w zakresie 
wynikającym z zawartej umowy o dofinansowanie.  

2. Opis potrzeb Zamawiającego oraz cechy charakterystyczne zamawianej usługi, stanowiącej przedmiot 
zamówienia zawiera: Opis Przedmiotu Zamówienia (dalej OPZ), stanowiący załącznik do SWZ.  

3. Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą kodów CPV:  
79410000-1 Usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i zarządzania oraz podobne  

mailto:bzp@pollub.pl
http://www.pollub.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1116199
https://platformazakupowa.pl/pn/pollub


 
 

 

str. 3 
 
„POLLUB z nami nowoczesne technologie” 
FERS.01.05-IP.08-0319/23 
 

 
 

 

4. Zamówienie w ramach projektu „Pollub z nami nowoczesne technologie” współfinansowane jest ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) Priorytetu 1 Umiejętności, Działania 01.05. 
Umiejętności w szkolnictwie wyższym, programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-
2027. 

5. Zamawiający nie przewiduje podziału zamówienia na części i nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
Uzasadnienie braku podziału na części:  

Przedmiot zamówienia w zakresie dotyczącym koordynacji administracyjno -finansowej projektu stanowi 
spójną całość, która ze względu na swój charakter wymaga skupienia działań jako jedną usługę. Charakter 
i zakres zamówienia są jednorodne, co uniemożliwia podział zadania na części. Ponadto nie stanowi 
przeszkód do udziału w realizacji przedmiotu zamówienia podmiotów z sektora MŚP, w ramach usług. Brak 
podziału niniejszego zamówienia na części nie narusza zasady zachowania uczciwej konkurencji. 

6. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca realizował usługę osobiście lub skierował osobę posiadającą 
wymagane doświadczenie, określone w OPZ.  Zamawiający dopuszcza w trakcie realizacji umowy zmianę 
osoby wykonującej przedmiot zamówienia, na osoba posiadającą nie gorsze doświadczenie niż wskazane 
w ofercie.  

7. Zamawiający nie przewiduje obowiązku osobistego wykonania kluczowych zadań dotyczących zamówień 
na usługi przez poszczególnych wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
w  rozumieniu art. 60 ustawy Pzp, ani związanych z udziałem podmiotów udostępniających zasoby 
w  rozumieniu art. 121 ustawy Pzp. 

8. Wskazane w dokumentach opisujących przedmiot zamówienia znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, 

źródło lub szczególny proces, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego 
wykonawcę, służą wyznaczeniu standardu zastosowanych materiałów, urządzeń, systemów i technologii.  

9. Dodatkowe wymagania związane z realizacją zamówienia. 

a) Zamawiający przewiduje dodatkowe wymagania związane z realizacją zamówienia dotyczące 
aspektów społecznych, gospodarczych, środowiskowych, związanych z innowacyjnością, 
zatrudnieniem lub zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku 
realizacji zamówienia – Zamawiający wymaga by zamówienie realizowane było przez osobę 
niepełnosprawną w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 
i  społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 44 z późn. zm.). 
Zamawiający wskazuje iż liczba osób skierowanych do realizacji przedmiotu zamówienia, 
spełniających ww. warunek wynosi 1, i jest przewidziana na cały okres realizacji przedmiotu 
zamówienia. W ramach czynności kontrolnych, prowadzonych w trakcie realizacji zamówienia, 
zamawiający jest uprawniony w szczególności do: 

⎯ żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów 
i  dokonywania ich oceny, 

⎯ żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów, 

⎯ przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

b) W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu 
terminie wykonawca przedłoży zamawiającemu następujące dowody w celu potwierdzenia spełnienia 
wymogu zaangażowania osób, o których mowa w punkcie a):  

⎯ oświadczenie wykonawcy dotyczące wymagań określonych przez zamawiającego w punkcie 
a), w związku z treścią art. 96 ust. 4 ustawy Pzp 

⎯ oświadczenie zaangażowanej osoby dotyczące wymagań określonych przez 
zamawiającego w punkcie a), w związku z treścią art. 96 ust. 4 ustawy Pzp 

c) Zamawiający nie przewiduje klauzuli zastrzeżonej w rozumieniu art. 94 ustawy Pzp; 

d) Zamawiający nie wymaga zatrudniania przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy 
o pracę osób wykonujących wskazane przez zamawiającego czynności w zakresie realizacji 
zamówienia, zgodnie z art. 95 ustawy Pzp, gdyż wykonanie tych czynności nie polega na wykonywaniu 
pracy w sposób określony w art. 22 §1 ustawy z dn. 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z  2025 
r. poz. 277). 

  

https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(96)ust(4)
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(96)ust(4)
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ROZDZIAŁ 4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający przewiduje następujący termin wykonania: 

Od dnia podpisania umowy do 30.09.2029 r. (okres realizacji projektu) do czasu złożenia w Instytucji 
Organizującej Nabór końcowego wniosku o płatność.  

 

ROZDZIAŁ 5 PODWYKONAWSTWO 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy lub podwykonawcom na 

zasadach i w granicach określonych w ustawie Pzp. 

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza 

powierzyć podwykonawcy lub podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli 

są już znani.   

3. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 

proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 

podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności 

za należyte wykonanie zamówienia. 

ROZDZIAŁ 6. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE  

Zamawiający nie przewiduje składania przedmiotowych środków dowodowych. 

 

ROZDZIAŁ 7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie określa takich warunków, 
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to 

z   odrębnych przepisów: 
Zamawiający nie określa takich warunków, 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie określa takich warunków, 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

4.1 zdolność techniczna: Zamawiający nie określa takich warunków 

4.2 zdolność zawodowa: 

Wykonawca, dysponuje lub będzie dysponował osobą, która zostanie skierowana do realizacji 
zamówienia, a która spełni poniższe wymagania: 

1. Posiada wykształcenie wyższe kierunkowe tj. minimum kwalifikacje zawodowe pierwszego stopnia 
w  rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. 2018, poz. 1668 
z  późn,zm.) z zakresu zarządzania lub finansów lub administracji 

2. Posiada minimum dwuletnie doświadczenie w realizacji lub rozliczaniu projektów współfinansowanych 
ze środków unijnych 

3. Posiada minimum roczne  doświadczenie w rozliczaniu projektów dla uczelni publicznej 
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W przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o zamówienie powyższe warunki powinien spełnić 
co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy wspólnie. 

2. Potwierdzenie spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w pkt 4.2 nastąpi na podstawie 
przedłożonych przez Wykonawcę podmiotowych środków dowodowych, wymienionych w Rozdziale 10pkt. 
8a  i oparte będzie na zasadzie TAK/NIE (spełnia /nie spełnia). 

3. Dla osób wymienionych w pkt. 4.2 wskazanych do wykonania zamówienia należy w zakresie potwierdzenia 
posiadanego doświadczenia podać termin (wskazując miesiąc i rok).  

4. Oceniając zdolność zawodową, Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że 
Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych 
interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne 
przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy, może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

5. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdz. 9 SWZ oraz 

2) spełniają określone przez Zamawiającego w ust. 1 warunki udziału w postępowaniu. 

 

ROZDZIAŁ 8. POLEGANIE NA ZDOLNOŚCIACH PODMIOTÓW UDOSTĘPNIAJĄCYCH ZASOBY 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, polegać na 
zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od 
charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach 
podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie, do realizacji którego te 
zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 
potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 
Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór 
oświadczenia (zobowiązanie) stanowi Załącznik do 7 SWZ. 

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 3, potwierdza, że stosunek 
łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 
zasobów oraz określa w szczególności: 
1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby.  

Wykonawca musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienia, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów 
do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający tą okoliczność, 

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia, 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega 
w  odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 
techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału 
w  postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 
zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, podmiotu udostępniającego zasoby, nie potwierdzają spełnienia 
przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy 
wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego: 
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1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo 
2) wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

7. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania Ofert, powoływać się na zdolności 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie ich składania nie polegał on w danym zakresie na 
zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby. 

8. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia, 
wraz z oświadczeniem, o którym mowa w rozdz. 10 ust. 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu 
udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego 
zasoby. 

9. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach innych podmiotów na zasadach określonych 
w  ust. 3, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie 
zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje 
rzeczywisty dostęp do ich zasobów, a także w celu wykazania braku wobec tych podmiotów podstaw do 
wykluczenia oraz spełniania, w zakresie w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału 
w  postępowaniu, Wykonawca: 

1) składa wraz z Ofertą zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych zasobów 
Wykonawcy - zgodnie z postanowieniami ust. 3 – Oświadczenie, zg. ze wzorem stanowiącym załącznik 
7 do SWZ, 

2) składa wraz z Ofertą oświadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału  
w postępowaniu dotyczący tych podmiotów,  

3) w terminie określonym w SWZ, przedkłada w odniesieniu do tych podmiotów, podmiotowe środki 
dowodowe tam wskazane. 

 

ROZDZIAŁ 9. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców, w stosunku do których zachodzi 
którakolwiek z okoliczności wskazanych  w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Dodatkowo wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności 
wskazanych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. 
poz. 507): 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy 
z  dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 
r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i  rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 
24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

3. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 
4. Wykluczenie, o którym mowa w ust. 2 niniejszego Rozdziału następować będzie na okres trwania wyżej 

wymienionych okoliczności. 
5. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o udzielenia 

zamówienia. 
 

https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/przeciwdzialanie-praniu-pieniedzy-oraz-finansowaniu-terroryzmu-18708093
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/rachunkowosc-16796295/art-3
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ROZDZIAŁ 10. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

ORAZ WYKAZANIU BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

1. Oświadczenie składane wraz z ofertą przez Wykonawcę:  

1)  aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

i  niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz  na podstawie Ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 507) (w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), 

według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do SWZ.  

Uwaga: Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 
przedstawia także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie 
w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

2. Oświadczenie stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia na dzień składania ofert. 

3. Pełnomocnictwo lub inne dokumenty, z których wynika prawo potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postępowaniu lub podpisania umowy (o ile nie wynika 

z  dokumentów rejestracyjnych) 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie, o którym 

mowa w ust. 1, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  

5. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty i oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, 

zwanym dalej „rozporządzeniem”, składane przez Wykonawcę i inne podmioty na zdolnościach lub sytuacji 

których polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp oraz przez podwykonawców, 

Wykonawca składa w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym , w formie pisemnej lub w formie 

dokumentowej w zakresie i w sposób określony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy, tj. 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 

i  przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za 

pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu 

ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, 

o  ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy dane umożliwiające 

dostęp do tych środków. 

7. Do oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają 

w  szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 

w  sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415) oraz rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 

w  postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452). 

8. Podmiotowe środki dowodowe, składane przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego:  

Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 

terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia następujących 

podmiotowych środków dowodowych. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków 
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udziału w postępowaniu dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej (doświadczenie i kwalifikacje 

zawodowe), Zamawiający żąda: 

a. wykazu osób (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ) - w zakresie 

niezbędnym do wykazania spełniania warunku zdolności technicznej lub zawodowej (kwalifikacji 

zawodowych) opisanego w pkt 4.2 rozdz. 7 SWZ, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji 

zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz 

z  informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień i wykształcenia niezbędnych do 

wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz 

informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. W celu potwierdzenia posiadanego 

doświadczenia należy podać termin (od ÷ do wskazując – miesiąc i rok) pełnienia określonej funkcji 

przy wskazanym - wymienionym zadaniu, określić jakie wykształcenie posiada w wymaganej 

specjalności oraz datę uzyskania świadectwa, 

oraz  

b) Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o braku podstaw wykluczenia, 

zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik do SWZ. 

9. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej, przez kilku przedsiębiorców 

(konsorcjum) lub przez spółkę cywilną: 

1) Oświadczenie potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu, wymienione w pkt 1 niniejszego 

rozdziału, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oddzielnie. 

2) Formularz ofertowy składany jest przez pełnomocnika Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o  udzielenie zamówienia (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym).   

3) Poza oświadczeniem i dokumentem wymienionym w ppkt. 1) i 2) Wykonawcy wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia winni załączyć do oferty pełnomocnictwo (w formie elektronicznej lub 

w  postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).  

4) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, zobowiązani są do ustanowienia 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Treść 

pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. Podpisy muszą być złożone przez 

osoby uprawnione do składania oświadczeń woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane 

będą wyłącznie z pełnomocnikiem. Oferta musi być podpisana w taki sposób, aby prawnie 

zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie. 

5) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, 

z  którego wynika, które roboty budowlane/dostawy/usługi wykonają poszczególni Wykonawcy (wg 

Załącznika nr 6 do SWZ). 

 

ROZDZIAŁ 11. INFORMACJA O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 

KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE  

O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA  

I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem platformy 

zakupowej (dalej jako „Platforma”) pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1116199  

2. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między zamawiającym 

a  wykonawcami w zakresie: 

− przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków 
dowodowych; 

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/poprawienia/uzupełnienia 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1116199
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dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących treści 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub 
innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treści 
przedmiotowych środków dowodowych; 

− przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - Prawo zamówień 
publicznych; 

− przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 

− przesyłania odwołania/inne  
odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego”.  

3. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich 

przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do 

zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego. 

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu 

składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. 

Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie 

przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego 

Wykonawcy. 

5. Uwaga! Wykonawca niezalogowany korzystający z “Wyślij wiadomość zamawiającego”, po kliknięciu 

przycisku Wyślij, otrzyma na adres mailowy, podany w polu Twój adres e-mail, wiadomość mailową 

zawierającą kod uwierzytelniający. Kod należy wpisać w polu Kod Uwierzytelniający, a następnie potwierdzić 

przyciskiem Wyślij. Następnie Wykonawca otrzyma potwierdzenie wysłania wiadomości. Kod 

uwierzytelniający jest aktywny przez 30 minut od wygenerowania lub do momentu wygenerowania kolejnego 

kodu.  

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 

bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system powiadomień 

może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

7. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie (Dz. U z 2020 r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - 

aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 

GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, 

lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, inna niż Internet Explorer, 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego 

Urzędu Miar. 

8. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym na 

stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
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9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią 

oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do 

zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana 

pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 

ustawy Pzp. 

10. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności 

logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 

podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce 

„Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje. 

11. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

12.  Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami - w zakresie zagadnień proceduralnych 

związanych z postępowaniem jest Anna Giszczak, https://platformazakupowa.pl/transakcja/1116199  

13. Z osobą wymienioną w ust. 6 można kontaktować się wyłącznie w sprawach organizacyjnych w dni robocze 

w godzinach 8.00 - 15.00 z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni wolnych określonych 

w  Zarządzeniu Rektora w sprawie dni wolnych od pracy dla pracowników niebędących nauczycielami 

akademickimi w roku 2025 i 2026. 

14. W przedmiotowym postępowaniu nie zachodzą przesłanki do odstąpienia od wymagania użycia środków 

komunikacji elektronicznej, wymienione w art. 65 ust., art. 66 i art. 69. 

 

ROZDZIAŁ 12. WYJAŚNIENIE TREŚCI SWZ I ZMIANA TREŚCI SWZ 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Wniosek należy 
przesłać za pośrednictwem platformy.  

2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania Ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 
Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 
SWZ.  

4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o  wyjaśnienie treści 
SWZ, o którym mowa w ust. 2. 

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, bez ujawniania źródła zapytania, oraz dokonaną zmianę treści SWZ 
Zamawiający udostępnia, na stronie internetowej prowadzonego postępowania: 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1116199   

6. Treść wszystkich dokumentów stanowiących SWZ należy odczytywać wraz ze wszystkimi wprowadzonymi 
przez Zamawiającego uzupełnieniami, zmianami i wyjaśnieniami. 

7. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ a treścią udzielonych wyjaśnień i zmian, jako 
obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 
Udzielone wyjaśnienia stanowią integralną część SWZ. 

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminy składania ofert zmienić treść 
SWZ. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią SWZ. Dokonana zmiana treści 
SWZ zostanie udostępniona na stronie internetowej prowadzonego  postepowania na platformie.  

 
ROZDZIAŁ 13. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego wniesienia 

wadium.  

  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1116199
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1116199
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ROZDZIAŁ 14. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

1. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 

Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

2. Do SWZ załączony jest wzór umowy stanowiący jej integralną część zgodnie z Załącznikiem nr 4 do SWZ, 

w  których Zamawiający przewidział wszystkie istotne dla stron postanowienia oraz przyszłe zobowiązania 

Wykonawcy i Zamawiającego. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.  

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy 

w  sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród 

ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić 

postępowanie.  

4. Umowy w sprawach zamówień publicznych są jawne i podlegają udostępnianiu na zasadach określonych  

w przepisach o dostępie do informacji publicznej.  

5. Zmiana postanowień Umowy może nastąpić w przypadkach, o których mowa w art. 455 ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2024, poz. 1320, z późn. zm.) – zwanej dalej Ustawą. 

 

ROZDZIAŁ 15. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert. Bieg terminu związania 

ofertą upływa z dniem 17 lipca 2025 r.  

2. Bieg terminu związania oferta rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, 

Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do Wykonawców 

o  wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia 

o  wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

 

ROZDZIAŁ 16. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 

podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 307), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 

1 ustawy Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

3. Na ofertę składają się: 

1) Wypełniony Formularz ofertowy (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) zgodny ze wzorem formularza stanowiącym Załącznik 

nr 2 do SWZ. W przypadku złożenia oferty bez użycia załączonego formularza, złożona oferta musi 

zawierać wszelkie informacje wymagane w SWZ i wynikające z zawartości wzoru formularza 

ofertowego. 

2) Wypełnione Oświadczenie, o którym mowa w rozdz. 10 ust. 1 pkt 1) SWZ (w formie elektronicznej 

lub w  postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) – według wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 3 do SWZ. 

3) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa Pełnomocnik (jeśli dotyczy). 

Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana 

oferta (tj. w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa 

sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego 
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stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. – Prawo o notariacie, które to poświadczenie 

parafuje notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie 

skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie 

może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

4. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe składane elektronicznie muszą zostać podpisane 

elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie 

składania oferty, wniosku, w tym podmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis 

elektroniczny Wykonawca może złożyć bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu1 

(opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla całego pakietu dokumentów w 

kroku 2 Formularza składania oferty lub wniosku (po kliknięciu w przycisk Przejdź do podsumowania). 

5. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego 

zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał 

należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność 

z  oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  

6. Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem platformazakupowa.pl, 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione 

7. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą 

spełniać „Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług 

zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 

1 lipca 2016 roku”. 

8. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga dołączenia 

odpowiedniej ilości plików, podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES. 

9. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2020 poz. 1913), które Wykonawca zastrzeże jako 
tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym 
zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami 
stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). 

Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek 
określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca 
się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób 
umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez 
uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie 
przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji 
zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy. 

10. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa,  

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem 

takich informacji  zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce 

wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

 
1 Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych. 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/
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11. Wykonawca, za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/pollub może przed upływem terminu do 

składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono 

w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje 

12. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba że w SWZ 

dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż 

dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

13. Zgodnie z § 8 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, 

w  przypadku przekazywania w postępowaniu lub konkursie dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, a w przypadku postępowań lub konkursów o wartości mniejszej niż progi unijne, 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne 

z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

14. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, 

zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

15. Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z Rozporządzeniem Rady 

Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r.  w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań 

dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla 

systemów teleinformatycznych”. 

16. Zalecenia 

a) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze 
szczególnym wskazaniem na .pdf 

b) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów: 
a. .zip  
b. .7Z 

c) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif .bmp 
.numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

d) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który 
wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej 
do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

e) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 
zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na 
format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  

f) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca 
powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

g) Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 
samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 
doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

h) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 
prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

i) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za pośrednictwem 
formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem adresu email. 

j) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 
k) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania 
ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków. 

l) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.   
m) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego ze 

skompresowanych plików.  
n) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

https://platformazakupowa.pl/pn/pollub
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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o) Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 
kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie 
z  koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

 

ROZDZIAŁ 17. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT. TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę wraz z wymaganymi w SWZ dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1116199 , na stronie internetowej prowadzonego postępowania do 

dnia do dnia 18 czerwca 2025 r. do godziny 11:00. 

2. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie. 

3. Po wypełnieniu Formularza ofertowego i dołączenia wszystkich wymaganych załączników należy kliknąć 

przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

4. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, 

wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, 

w  szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski 

o  dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza 

się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu 

do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku składania 

oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została 

zaszyfrowana i złożona. 

6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na 

stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

7. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż następnego dnia 

po dniu, w którym upłynął termin składania ofert tj. w dniu 18 czerwca 2025 r. o godzinie 11:05. 

8. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, 

która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert 

następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

9. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

10. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

11. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

a. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

b. cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w sekcji 

,,Komunikaty”. 

 

ROZDZIAŁ 18. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Przez cenę rozumie się, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu 

o  cenach towarów i usług (Dz. U. z 2023 r., poz. 168) oraz w rozumieniu art. 7 pkt 1 ustawy Pzp, wartość 

wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą Zamawiający jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar 

lub usługę; w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie 

odrębnych przepisów podlega temu obciążeniu. 

2. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym sporządzonym 

wg wzoru stanowiącego Załącznik do SWZ łącznej ceny ofertowej brutto za realizację zamówienia. 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1116199
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
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3. Cena podana w formularzu jest ceną ryczałtową, wobec czego winna obejmować wszystkie koszty 

i  składniki oraz opłaty związane z prawidłową realizacją przedmiotu zamówienia i wymaganiami 

Zamawiającego przedstawionymi w SWZ.  

4. Wykonawca może zaoferować tylko jedną cenę za przedmiot zamówienia. Cena podana na formularzu 

ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i wyczerpująca wszelkie należności Wykonawcy 

wobec zamawiającego  związane z realizacją całości przedmiotu zamówienia.  

5. Cena zostanie skalkulowana w następujący sposób: iloczyn ceny za jedną godzinę usługi i ilości godzin 

pracy w miesiącu i ilość miesięcy świadczenia usługi. 

6. Zamawiający żąda określenia ceny oferty w walucie PLN, wyrażonej w cyfrach, w zaokrągleniu do dwóch 

miejsc po przecinku. 

7. W przypadku złożenia oferty przez osobę fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej oferowana 

cena brutto za godzinę świadczenia usługi powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 

z  wykonaniem zamówienia, w tym: 

1) ciążące na Wykonawcy składki na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne oraz należne zaliczki na podatek 

dochodowy,  

2) składki występujące po stronie Zamawiającego [tj. Politechniki Lubelskiej], czyli składki na ubezpieczenia 

społeczne (Fundusz Pracy, jeżeli wynagrodzenie przekroczy minimalne wynagrodzenie w danym 

miesiącu na dany rok kalendarzowy)], do odprowadzenia których zobowiązany jest Zamawiający na 

podstawie odrębnych przepisów. 

8. Wykonawca ma obowiązek ustalenia prawidłowej stawki podatku od towarów i usług. W przypadku jeżeli 

złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

zgodnie z obowiązującymi przepisami, Zamawiający w celu dokonania oceny takiej oferty doliczy do 

przedstawionej ceny podatek od towarów i usług. W takim przypadku Wykonawca, składając ofertę, 

informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 

prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

9. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub koszty spoczywa na Wykonawcy. 

10. W przypadku rozbieżności między ceną podaną cyfrową, a ceną podaną słownie, Zamawiający jako 

prawidłową przyjmie cenę podaną słownie. 

11. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie,  

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,  

3) inne pomyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, 

nie powodujące istotnych zmian w treści oferty,  

Niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

12. Za oczywistą omyłkę rachunkową, Zamawiający uzna w szczególności:  

1) wszystkie omyłki popełnione przez Wykonawcę w działaniach arytmetycznych na liczbach, 

z  uwzględnieniem ich konsekwencji,  

2) omyłki polegające na rozbieżności w cenie oferty wpisanej liczbowo i słownie, przyjmując za poprawny 

ten zapis, który wynika z poprawnie wykonanych obliczeń arytmetycznych, 

3) omyłka w obliczeniu kwoty podatku przy prawidłowo podanej w Formularzu ofertowym stawce podatku 

od towarów i usług, wówczas poprawiona zostanie kwota podatku. 

13. W przypadku omyłek rachunkowych (tj. wadliwego wyniku działania arytmetycznego) podlegających 

poprawieniu, oczywistym dla Zamawiającego będzie, iż cena jednostkowa została podana prawidłowo. 

Zamawiający dokonując poprawienia omyłek przyjmie, że prawidłowo podano cenę jednostkową i  poprawi 

pozostałe wartości liczbowe zgodnie ze sposobem liczenia ceny oferty.  
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ROZDZIAŁ 19. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW 

I  SPOSOBU OCENY OFERTY 

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie stosować następujące kryteria 
oceny ofert: 

a. Cena brutto za przygotowanie dokumentacji  „C” – 60%; 
b. Doświadczenie osoby w rozliczaniu projektów „D”– 18% 

c. Doświadczenie osoby w rozliczaniu projektów w jednostkach sektora finansów publicznych „FP-10 % 
d. Kwalifikacje: ukończone studia podyplomowe „K” – 6% 
e. Znajomość systemów informatycznych „SI” – 6%  
 

2. Zamawiający dokona oceny oferty wg następujących wzorów: 

Kryterium 
Waga 

kryteriu
m [%] 

Maksymalna 
liczba 

punktów za 
dane 

kryterium 

Sposób oceny wg wzoru 

Cena brutto (C) 60% 60  

C = (Cn / Co) x 60 pkt 
gdzie: 
C – ocena punktowa za oceniane kryterium ceny brutto  ; 
Cn – najniższa cena ofertowa brutto spośród wszystkich 
podlegających ocenie ofert; 
Co – cena brutto ocenianej oferty 
 
60% - waga procentowa ocenianego kryterium; 
 
Maksymalna ilość punktów, jaką Zamawiający może 
przyznać w tym kryterium to 60. 
 
Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na 
podstawie wypełnionego załącznika pn. „Oferta wstępna 
Wykonawcy” i złożonej w nim deklaracji Wykonawcy. 
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Doświadczenie 

osoby 

w  rozliczaniu 

projektów  

„D” 

18% 18 

 
Doświadczenie w rozliczaniu projektów dofinansowywanych ze 
środków UE gdzie: 
0 pkt. – udokumentowane doświadczenie w rozliczaniu 

projektów do 2 lat  
9 pkt. – udokumentowane doświadczenie w rozliczaniu 

projektów od 2 do 5 lat, 
18 pkt. – udokumentowane doświadczenie w rozliczaniu 

projektów powyżej 5 lat 
 

Wykonawca składa oświadczenie dotyczące oferowanego 

okresu realizacji przedmiotu zamówienia zaznaczając znakiem 

X odpowiednie pole w formularzu ofertowym. 

 

W formularzu oferty, w którym Wykonawca nie zaznaczy posiadanego 

okresu doświadczenia (nie wybierze żadnej opcji – żadnej kratki nie 

zaznaczy znakiem X) Zamawiający przyjmie, iż Wykonawca oferuje 

minimalny okres doświadczenia, czyli 2 lata i wówczas otrzyma w 

powyższym kryterium 0 pkt. 

W przypadku zaznaczenia dwóch opcji lub więcej znakiem X 

Zamawiający przyjmie, iż Wykonawca posiada minimalny okres 

doświadczenia i wówczas otrzyma w powyższym kryterium 0 pkt. 

 

Maksymalna ilość punktów, jaką Zamawiający może 

przyznać w tym kryterium to 18 

 

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na 
podstawie wypełnionego Formularza ofertowego – załącznik do 
SWZ. 
 

Doświadczenie 

osoby 

w  rozliczaniu 

projektów 

w  jednostkach 

sektora 

finansów 

publicznych  

„FP” 

10% 10 

Doświadczenie w rozliczaniu projektów dofinansowywanych ze 
środków UE w jednostce sektora finansów publicznych  gdzie: 
0 pkt. – udokumentowane doświadczenie w rozliczaniu 

projektów UE w jednostce sektora finansów publicznych do 
1 roku  

10 pkt. – udokumentowane doświadczenie w rozliczaniu 
projektów UE w jednostce sektora finansów publicznych 
powyżej 1 roku 

 

Wykonawca składa oświadczenie dotyczące oferowanego 

okresu posiadanego doświadczenia zaznaczając znakiem X 

odpowiednie pole w formularzu ofertowym. 

 

W formularzu oferty, w którym Wykonawca nie zaznaczy posiadanego 

okresu doświadczenia (nie wybierze żadnej opcji – żadnej kratki nie 

zaznaczy znakiem X) Zamawiający przyjmie, iż Wykonawca oferuje 

minimalny okres doświadczenia, czyli 1 rok i wówczas otrzyma w 

powyższym kryterium 0 pkt. 

W przypadku zaznaczenia dwóch opcji lub więcej znakiem X 

Zamawiający przyjmie, iż Wykonawca posiada minimalny okres 

doświadczenia i wówczas otrzyma w powyższym kryterium 0 pkt. 

 

Maksymalna ilość punktów, jaką Zamawiający może 

przyznać w tym kryterium to 10 

 

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na 
podstawie wypełnionego Formularza ofertowego – załącznik do 
SWZ. 
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Ukończone 

studia 

podyplomowe 

„K” 

6% 6 

Wykonawca otrzyma dodatkowe punkty za skierowanie do 
realizacji zamówienia: 
0 pkt - jeśli Wykonawca zadeklaruje skierowanie do realizacji 

usługi osoby nie posiadającej ukończonych studiów 
podyplomowych z zakresu zamówień publicznych lub 
pomocy publicznej lub zarządzania projektami. 

6 pkt. - jeśli Wykonawca zadeklaruje skierowanie do realizacji 
usługi osobę posiadającą ukończone studia podyplomowe 
z  zakresu zamówień publicznych lub pomocy publicznej lub 
zarządzania projektami. 

 

Wykonawca składa oświadczenie dotyczące oferowanego 

okresu posiadanego doświadczenia zaznaczając znakiem X 

odpowiednie pole w formularzu ofertowym. 

 

W formularzu oferty, w którym Wykonawca nie zaznaczy odpowiedzi 

(nie wybierze żadnej opcji – żadnej kratki nie zaznaczy znakiem X) 

Zamawiający przyjmie, iż Wykonawca skieruje do wykonania 

zamówienia osobę, która nie ukończyła studiów podyplomowych 

i  wówczas otrzyma w powyższym kryterium 0 pkt. 

W przypadku zaznaczenia dwóch opcji lub więcej znakiem X 

Zamawiający przyjmie, iż Wykonawca skieruje do wykonania 

zamówienia osobę, która nie ukończyła studiów podyplomowych 

i  wówczas otrzyma w powyższym kryterium 0 pkt. 

 

Maksymalna ilość punktów, jaką Zamawiający może 

przyznać w tym kryterium to 6 

 

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na 
podstawie wypełnionego Formularza ofertowego – załącznik do 
SWZ. 
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Znajomość 

systemów 

informatyczny

ch 

„SI” 

6% 6 

Wykonawca otrzyma dodatkowe punkty za skierowanie do 
realizacji zamówienia: 
0 pkt - jeśli Wykonawca zadeklaruje skierowanie do realizacji 

usługi osoby nie posiadającej znajomości systemów 
informatycznych CST2021, SOWA, SM EFS. 

6 pkt. - jeśli Wykonawca zadeklaruje skierowanie do realizacji 
usługi osoby posiadającej znajomości systemów 
informatycznych CST2021, SOWA, SM EFS. 

 

 

Wykonawca składa oświadczenie dotyczące oferowanego 

okresu posiadanego doświadczenia zaznaczając znakiem X 

odpowiednie pole w formularzu ofertowym. 

 

W formularzu oferty, w którym Wykonawca nie zaznaczy odpowiedzi 

(nie wybierze żadnej opcji – żadnej kratki nie zaznaczy znakiem X) 

Zamawiający przyjmie, iż Wykonawca skieruje do wykonania 

zamówienia osobę, nie posiadającą znajomości systemów CST2021, 

SOWA, SM EFS i wówczas otrzyma w powyższym kryterium 0 pkt. 

W przypadku zaznaczenia dwóch opcji lub więcej znakiem X 

Zamawiający przyjmie, iż Wykonawca skieruje do wykonania 

zamówienia osobę, posiadającą znajomości systemów CST2021, 

SOWA, SM EFS i wówczas otrzyma w powyższym kryterium 0 pkt. 

 

Maksymalna ilość punktów, jaką Zamawiający może 

przyznać w tym kryterium to 6. 

 

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na 
podstawie wypełnionego Formularza ofertowego – załącznik do 
SWZ. 

 

Łączna ilość 100% 100 ──────────────────── 

 

3. Zamawiający dokona całkowitej oceny końcowej ofert według poniższego wzoru: 

 
 Op = C + D+ FP+K+SI  

Op – suma punktów uzyskana za wszystkie kryteria wymienione wyżej; 
C – ocena punktowa uzyskana za kryterium Cena brutto  
D – ocena punktowa uzyskana za kryterium – Doświadczenie osoby w rozliczaniu projektów 

FP- ocena punktowa uzyskana za kryterium - Doświadczenie osoby w rozliczaniu projektów w jednostkach 

sektora finansów publicznych 
K- ocena punktowa uzyskana za kryterium – Kwalifikacje: ukończone studia podyplomowe 
SI- ocena punktowa uzyskana za kryterium - Znajomość systemów informatycznych 

 

4. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom 
przedstawionym w ustawie Pzp oraz SWZ i uzyska największą ilość punktów w oparciu o kryteria wyboru. 

5. Przyznane punkty będą zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 
6. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą.  

7. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zwróci się do 

Wykonawcy, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, o wyrażenie w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.  

 

ROZDZIAŁ 20. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający o wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi wszystkich Wykonawców biorących udział 

w postępowaniu oraz zamieści informację na https://platformazakupowa.pl/pn/pollub 

https://platformazakupowa.pl/pn/pollub
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2. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 Pzp, w terminie 

nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 

zawiadomienie to zostało wysłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało 

przesłane w inny sposób. 

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym 

mowa w ust. 2, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 

4. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, 

Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego może wymagać przedłożenia 

umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród 

ofert pozostałych w postępowaniu albo unieważnić postępowanie. 

6. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na 

warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 4 do SWZ. 

7. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym 

w  ofercie. 

8. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest przekazać do Zamawiającego):  

a) kopie dokumentów poświadczających kwalifikacje – kopie dyplomu ukończenia studiów wyższych 
i  kopie ukończenia studiów podyplomowych, 

b) kopie dokumentów potwierdzających posiadane doświadczenie w zakresie rozliczania projektów, w tym 
dla jednostek sektora finansów publicznych. 
 

ROZDZIAŁ 21.  ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie przewiduje wymogu wniesienia zabezpieczenia realizacji umowy.  
 

ROZDZIAŁ 22. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes prawny w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Odwołanie przysługuje na: 

a) niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienia umowy, 

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

zobowiązany na podstawie ustawy Pzp; 

3. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia. 

4. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub wobec 

treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie 

Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

5. Odwołanie w przypadkach innych niż określone pkt. 4 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto 

lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących 

podstawę jego wniesienia. 

6. Na orzeczenie Izby oraz postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 579 ust.1 ustawy Pzp, stronom 

oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do Sądu. Skargę wnosi się do Sądu 

Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Izby. 

7. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w DZIALE IX „Środki ochrony 

prawnej” ustawy Pzp. 
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ROZDZIAŁ 23. INNE POSTANOWIENIA SWZ 

1. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji określonych w art. 65 

ust. 1, art. 66 i art. 69 Pzp. – nie dotyczy 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie określa wymagań związanych z zatrudnieniem osób, o których mowa w art. 95 ustawy 

Pzp. 

4. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia z wolnej ręki, o których mowa w art. 214 

ust.1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp. 

5. Zamawiający nie przewiduje możliwości rozliczenia w walutach obcych. 

6. Zamawiający nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, z zastrzeżeniem art. 261 ustawy Pzp. 

8. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

9. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

10. Zamawiający nie przewiduje opcji ani wznowień. 

11. Zamawiający nie wymaga złożenia oferty w postaci katalogu elektronicznego. 

 

ROZDZIAŁ 24. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

WYKONAWCÓW 

1. Zamawiający informuje, iż dane osobowe Wykonawcy rozumie jako dane osobowe osób fizycznych, od 

których dane te bezpośrednio pozyskał, w szczególności: 

1) Wykonawcy będącego osobą fizyczną; 

2) Wykonawcy będącego osobą fizyczną prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą; 

3) pełnomocnika Wykonawcy będącego osobą fizyczną; 

4) członka/członków organu zarządzającego Wykonawcy, będącego osobą fizyczną; 

5) osoby/osób skierowanych do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielnie zamówienia 

publicznego. 

2. Zamawiający zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje że: 

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy będzie Politechnika Lubelska, ul. Nadbystrzycka 38D, 

20-618 Lublin; 

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnika Lubelska jest Pan Tomasz Joński, nr tel.: 81 538 

47 68, e-mail: iod@pollub.pl; 

3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  

z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 71 ust. 1 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp;   

5) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres co 

najmniej 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania danych osobowych, bezpośrednio dotyczących Wykonawcy jest wymogiem 

ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

3. Wykonawca na podstawie art. 15 RODO posiada prawo dostępu do danych osobowych jego dotyczących. 

mailto:iod@pollub.pl
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4. Wykonawca na podstawie art. 16 RODO posiada prawo do sprostowania danych osobowych jego 

dotyczących. Zamawiający informuje jednocześnie, iż skorzystanie z prawa do sprostowania nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielnie zamówienia publicznego, ani zmianą postanowień 

umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu i jego 

załączników.  

5. Wykonawca na podstawie art. 18 RODO posiada prawo do żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych jego dotyczących,  z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust 2 RODO tj. prawo do ograniczenia przetwarzania danych  osobowych nie ma zastosowania 

w  odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

6. Wykonawca posiada prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna, że przetwarzanie danych osobowych jego dotyczących narusza przepisy RODO. 

7. Wykonawcy w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO nie przysługuje prawo do usunięcia danych 

osobowych. 

8. Wykonawcy nie przysługuje prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO. 

9. Wykonawcy na podstawie art. 21 RODO nie przysługuje nam prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 

danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 

lit. c RODO.  

10. Wykonawca zobowiązany jest wypełnić obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania 

się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. Obowiązek ten dotyczy w 

szczególności: 

1) osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia; 

2) podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną; 

3) podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną prowadzącą jednoosobową działalność 

gospodarczą; 

4) pełnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną; 

5) członka/członków organu zarządzającego podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną. 

 

INTEGRALNĄ CZĘŚĆ SWZ STANOWIĄ NASTĘPUJĄCE ZAŁĄCZNIKI: 

1. Załącznik nr 1 do SWZ – Opis Przedmiotu Zamówienia, 

2. Załącznik nr 2 do SWZ – Formularz ofertowy,  

3. Załącznik nr 3 do SWZ - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, 

4. Załącznik nr 4 do SWZ - Wzór Umowy, 

5. Załącznik nr 5 do SWZ – Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego  

6. Załącznik nr 6 do SWZ – Oświadczenie wykonawców, wspólnie ubiegających się u udzielenie 

zamówienia 

7. Załącznik nr 7 do SWZ - Zobowiązanie podmiotu trzeciego udostępniającego zasoby – jeżeli dotyczy 

8. Załącznik nr 8 do SWZ - wzór oświadczenia Wykonawcy* / podmiotu udostępniającego zasoby* 

o  aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w rozdz. 11 SWZ, w zakresie 

podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego 

 


