PZ/5/2025

Zatgcznik nr 2 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
1. Charakterystyka Zamawiajgcego:
Liczba zatrudnionych na dzier 31.12.2024r. 315
Lic.zb,a zatrudnionych na kontraktach (w tym zlecenia) na 296
dzier 31.12.2024r.
Sredniomiesieczna ilo$¢ dokumentdw ksiegowych ok. 900 (dane do 11'2024)
Suma bilansowa na 31.12.2024 131.157.577,57 PLN
Przychody netto ze sprzedazy za rok 2024 (dane do
112024) 92.899.841,05 PLN
Rodzaj rozliczania kosztéw Uktad rodzajowy i kalkulacyjny
Program FK, ST, koszty InfoMedica firmy Asseco
Program pfacowy InfoMedica firmy Asseco

Miejscem wykonywania ustugi oraz przechowywania

dokumentéw

ul. G. Zapolskiej 3, 41-218 Sosnowiec

2.

Przedmiotem zamdwienia obejmujg w szczegélnosci:

1)

prawidtowe i rzetelne prowadzenie przez Wykonawce ewidencji ksiegowej Zamawiajgcego
w postaci ksiegi rachunkowej, zwanej dalej ,Ksiegg” na ktorg sktadajg sie:

a) dziennik;

b) konta ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych;

c) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej i ksigg pomocniczych.
prawidtowe i rzetelne prowadzenie pozostatej dokumentacji, na ktérg sktadaja sie:

a) odrebne ewidencje dla celdéw podatku od towardw i ustug;

b) ewidencje srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia.
biezgce prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej w oparciu o wiasne dekrety
sporzgdzone na dokumentach ksiegowych dostarczonych przez Zamawiajgcego, w oparciu
o Ustawe o rachunkowosci i zaktadowy plan kont zatwierdzony przez Zamawiajgcego,
CO Oznacza:

a) dekretacje, tj. ocene dokumentéw ksiegowych pod wzgledem ich zgodnosci z prawem
podatkowym i bilansowym, podejmowanie decyzji o sposobie ich zakwalifikowania
pod wzgledem podatkowym oraz ujecia w ksiegach rachunkowych;

b) dokonywanie zapiséw ksiegowych przy uzyciu komputera, tzn. ewidencjonowanie
poszczegdlnych zdarzen gospodarczych oraz sporzgdzanie miesiecznych wydrukow
zestawien obrotdw i sald oraz dziennikdow;

c) naliczanie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami kosztéw amortyzacji Srodkéw
trwatych oraz WNIP znajdujacych sie w ewidenc;ji;

d) prowadzenie i uzgadnianie rozrachunkdéw z kontrahentami;
e) prowadzenie i uzgadnianie rozrachunkdéw z pracownikami;
f) rozliczanie w ksiegach rachunkowych inwentaryzacji.

prawidtowe, rzetelne prowadzenie kartotek srodkéw trwatych (w tym przyjmowanie srodkow
trwatych na stan oraz dokonywanie, na podstawie protokotdw Komisji Likwidacyjnej, likwidacji
Srodkow trwatych;

prawidtowe, rzetelne prowadzenie wyodrebnionej ewidencji dla projektdow unijnych,
w przypadku uzyskania przez Zamawiajgcego dofinansowania ze $rodkéw Funduszy Unii
Europejskiej;

prawidtowe, rzetelne prowadzenie wyodrebnionej ewidencji dla projektéw innych niz unijne,
w przypadku uzyskania przez Zamawiajgcego dofinansowania oraz obowigzku wyodrebnienia
ewidencji ksiegowej;
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prawidtowe, rzetelne i terminowe sporzadzanie oraz sktadanie deklaracji i informacji
podatkowych do wtasciwego urzedu skarbowego;

prawidtowe i rzetelne archiwizowanie dokumentéw ksiegowych oraz dokumentac;i
inwentaryzacyjnej;

prawidtowe i rzetelne sporzgdzanie rocznego sprawozdania finansowego oraz rozliczenia
podatkowego;

obstuga badania sprawozdania finansowego prowadzonego przez biegtego rewidenta;

biezgce konsultacje podatkowe;

sporzadzanie sprawozdan, zestawien, ankiet, informacji itp. przygotowywanych przez
Zamawiajgcego dla wiasciciela i innych instytucji (wedtug wzorow przekazanych przez
Zamawiajgcego) w terminach wyznaczonych przez Zamawiajgcego;

prawidfowe i terminowe sporzgdzanie oraz sktadanie sprawozdan dla celéw statystycznych i
do NBP;

udziat w postepowaniach kontrolnych (podatkowych i skarbowych) a takze innych, ktére wigzg
sie z badaniem lub przegladaniem ksigg rachunkowych Zamawiajgcego, dotyczacych okresu
wykonywania zlecenia i udzielanie w tym zakresie niezbednych wyjasnien;

udziat w postepowaniach kontrolnych zwigzanych z dokumentacjg ptacowa (dotyczacych
okresu wykonywania zlecenia) i udzielanie w tym zakresie niezbednych wyjasnien;
przygotowywanie zestawien danych ksiegowych na zyczenie Zamawiajgcego;

sporzadzanie i korygowanie deklaracji (m.in. deklaracje VAT, DRA, PIT itp.), informacji
i sprawozdan oraz innych dokumentéw, do sporzadzenia ktérych Zamawiajgcy jest
zobowigzany;

sporzadzanie zestawien i informacji wewnetrznych o kosztach, przychodach, wyniku — ogétem
wg kosztow rodzajowych oraz w podziale na miejsca powstawania kosztow;

rozliczanie miesieczne kosztow z podziatem na poszczegdlne osrodki kosztdw;

prawidtowe, rzetelne i terminowe sporzadzanie list ptac w oparciu o angaze i inne dokumenty
ptacowe przekazane przez dziat kadr oraz regulamin wynagrodzen Zamawiajgcego, Kodeks
Pracy, Ustawe o dziatalnosci leczniczej oraz wszelkie obowigzujace przepisy prawa;
prawidtowe, rzetelne i terminowe ustalanie miesiecznych zaliczek na podatek dochodowy
od 0sdb fizycznych;

prawidtowe, rzetelne i terminowe sporzadzanie i sktadanie deklaracji ZUS oraz PFRON;
informowanie Zamawiajgcego w formie pisemnej i/lub elektronicznej o wysokosci podatkéw
(zaliczek na podatki) oraz zobowigzan wobec ZUS i PFRON naleznych do zaptaty, w terminie
minimum 2 dni roboczych przed terminem ich ptatnosci;

prowadzenie kartotek wynagrodzen oraz petnej dokumentacji zasitkowej dla pracownikow;
wydawanie paskdw wynagrodzen pracownikom Zamawiajgcego;

prawidtowe i rzetelne archiwizowanie dokumentacji ptacowej;

przygotowywanie zaswiadczen o zarobkach oraz innych dokumentéw dot. wynagrodzen -
w przypadku danych do ERP7 dane/informacje zostang przygotowane na podstawienie
materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego;

sporzadzanie informacji, zestawien i ankiet dot. wynagrodzen wg wzordw i w terminach
wskazanych przez Zamawiajacego;

terminowe, prawidtowe i rzetelne sporzadzanie rozliczer rocznych dot. podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych;

terminowe, prawidtowe i rzetelne sporzgdzanie rozliczer PPK;

prowadzenie korespondencji zwigzanej tematycznie z zakresem wykonywanych czynnosci;
inne niezbedne do prawidtowego prowadzenia: ewidencji ksiegowe], sprawozdawczosci do
interesariuszy zewnetrznych, podatkéw oraz do prawidtowego prowadzenia petnej
dokumentacji zwigzanej z ptacami.



