Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
do umowy nr ZP.272.1........2025

zawartaw dniu .......... .......... 2025 r. w Koronowie pomiedzy:

Gming Koronowo z siedzibg w Koronowie przy ul. Pl. Zwycigstwa 1, 86-010 Koronowo,
NIP 554 25 54 358, REGON 092350665, reprezentowang przez Patryka Mikolajewskiego —
Burmistrza Koronowa, zwang w dalszej cz¢Sci umowy ,,Administratorem danych”,

................. - zwang w dalszej czgsci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”

0 nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego w dalszej cze$ci
,RODQO”, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okre§lonym w niniejszej
umowie.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ przetwarzaé powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejsza umowg, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajace wymogi
RODO.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu do przetwarzania dane

osobowe:

a) Wnioskodawcoéw oraz stron postepowania administracyjnego

(nalezy podac kategorie osob, ktorych dane dotyczq np. pracownikow Administratora danych, klientow itp.)

W nastgpujacym zakresie:

a) Danych podstawowych (imi¢, nazwisko, PESEL, NIP, NR dokumentu tozsamosci),
b) Adresu zamieszkania,

c) Danych teleadresowych (telefon, email, skrytka ePUAP),

d) Danych dodatkowych (drugie imi¢, imi¢ ojca, imi¢ matki, pte¢, obywatelstwo),

e) Dane dotyczace postepowania administracyjnego,

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bg¢da przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajacy wylacznie w celu realizacji umowy z dnia .......... 2025r.
nr ZP272.1....... 2025 w zakresie S$wiadczenia ustugi opracowania projektu/ow
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego zgodnie z uchwalami Rady



10.

§3

Obowiazki podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zabezpieczenia przetwarzanych danych
osobowych poprzez zastosowanie odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych
okreslonych w art. 32 RODO, zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy uprawniony jest do dostepu do systemu, o ktérych mowa w § 2
wylacznie za posrednictwem bezpiecznego, szyfrowanego tacze (VPN) umozliwiajacego
dostep do sieci Administratora danych lub w siedzibie Administratora danych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest szyfrowaé swoje nosniki danych, na ktorych
przetwarza dane, o ktorych mowa w § 2.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannos$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do przeszkolenia oraz nadania upowaznien
do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktore beda przetwarzaly
powierzone dane, w celu realizacji niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ by osoby, ktorym nadal upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zobowigzaty si¢
do zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy, zarowno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym,
jak 1 po ustaniu zatrudnienia.

W miar¢ mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi danych
w niezbednym zakresie wywigzywac si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby,
ktorej dane dotycza oraz wywigzywania si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36
RODO.

Podmiot przetwarzajagcy moze przekaza¢ powierzone mu dane osobowe do panstwa
trzeciego wytacznie na pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek
taki naktada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego,
ktéremu podlega ten Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczgciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowigzku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny.

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych przetwarzanych na mocy niniejszej

umowy Podmiot przetwarzajacy zgtasza je Administratorowi danych w ciagu 24 godzin
od stwierdzenia naruszenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
Administratora danych o:

a) jakimkolwiek postepowaniu, w szczegélnosci administracyjnym lub sadowym,
dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych
okreslonych w umowie,

b) jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania
tych danych skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego,

c) wszelkich planowanych, o ile sg wiadome lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajacym tych danych osobowych, w
szczegblnosci prowadzonych przez inspektorow upowaznionych przez Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych.



§4

Prawo kontroli

Administrator danych zastrzega sobie prawo kontroli czy $rodki zastosowane
przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
mu danych osobowych spelniajg postanowienia umowy.

Administrator danych realizowa¢ begdzie prawo kontroli, o ktérej mowa w ust. 1,
w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajacego, po uprzednim powiadomieniu
z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem.

W przypadku powzigcia przez Administratora danych wiadomosci o razagcym naruszeniu
przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych lub zobowigzan wynikajacych
z niniejszej umowy Podmiot przetwarzajacy umozliwi administratorowi danych
przeprowadzenie niezapowiedzianej kontroli.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych
przeprowadzenie przedmiotowej kontroli, w szczegdlnosci poprzez udostgpnienie
systemoéw komputerowych, dokumentacji i pomieszczen, w zakresie niezbednym
dla kontroli przetwarzania danych osobowych, oraz udzieli¢ wszelkich niezb¢dnych
informacji, celem wykazania spelnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 RODO.

Z  przeprowadzonej  kontroli  Administrator = danych  sporzadza  protokét
w 2 egzemplarzach, ktory podpisuja przedstawiciele obu stron.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli, w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ podwykonawcom dane osobowe objete niniejsza
umowg do dalszego przetwarzania, wylacznie po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Administratora danych.

Podwykonawca, o ktorym mowa w ust. 2, winien spetnia¢ te same gwarancje i obowiazki
jakie zostaly natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej umowie.

Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora danych
za niewywigzanie si¢ podwykonawcy ze spoczywajacych na nim obowigzkow w zakresie
ochrony danych osobowych.

§6

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ prawng za udostgpnienie lub
wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z trescia umowy oraz obowigzujacymi
przepisami prawa, a w szczegolnosci za udostgpnienie powierzonych mu do przetwarzania
danych osobowych osobom nieupowaznionym.

W przypadku szkody spowodowanej dziataniem lub zaniechaniem Podmiotu
przetwarzajacego, ponosit bedzie on odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody poniesione
w zwiazku z tym przez Administratora danych oraz osoby, ktorych dane dotycza.



§7

Czas trwania i wypowiedzenie umowy

1. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej podpisania przez czas obowigzywania umowy,

2.

o ktérej mowa w § 2 ust. 2.

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umow¢ z zachowaniem 3 — miesi¢cznego

okresu wypowiedzenia, pod warunkiem zaprzestania przetwarzana danych osobowych

przez Podmiot przetwarzajacy i wypowiedzenia umowy o ktorej mowa w § 2 ust. 2.

Administrator danych moze rozwigza¢ niniejszag umowe ze skutkiem natychmiastowym,

gdy Podmiot przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
nie usunie ich w wyznaczonym terminie,

b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z przepisami prawa oraz umowa,

C) powierzyl przetwarzaniec danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych,

d) zawiadomi o swojej niezdolnosci do dalszego wykonywania umowy,
a w szczego6lnosci niespelniania wymagan okreslonych w § 3.

Rozwigzanie umowy, o ktorej mowa w § 2 ust. 2 przez Administratora danych jest

réwnoznaczne z wypowiedzeniem umowy.

Podmiot przetwarzajacy, w przypadku wygasniecia lub rozwigzania niniejszej umowy,

zobowigzuje si¢ niezwltocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni kalendarzowych,

usung¢ / zwrocié (zaleznie od decyzji administratora) Administratorowi danych wszelkie

dane osobowe oraz usung¢ wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo

panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie tych danych osobowych.

§8

Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materialéw, dokumentéw 1 danych osobowych otrzymanych
od Administratora danych i1 od wspolpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej
lub elektroniczne;.

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwiazku z zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych, o ktérych mowa w ust. 1, nie beda one wykorzystywane, ujawniane
ani udostgpnianie bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu
niz wykonanie umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika
z obowigzujacych przepiséw prawa lub niniejszej umowy.

Wygasnigcie niniejszej umowy nie zwalnia Podmiotu przetwarzajacego z obowigzku
zachowania w tajemnicy powierzonych mu danych osobowych oraz sposobdéw
ich zabezpieczenia.



§9

Postanowienia koncowe

Podmiot przetwarzajacy nie moze przenie$¢ na inny podmiot praw 1 obowigzkoéw
wynikajacych z umowy bez uprzedniej zgody Administratora danych wyrazonej
na pismie pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg obowigzujace
przepisy prawa, w szczegdlnosci Kodeks cywilny oraz RODO.

Wszelkie zmiany lub uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Sadem wtiasciwym dla rozstrzygnigcia sporow powstalych w zwiagzku z realizacja
niniejszej umowy jest sad wlasciwy dla siedziby Administratora danych.

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy



SRODKI ORGANIZACYJNE I TECHNICZNE STOSOWANE PRZEZ PODMIOT PRZETWARZAJACY

W CELU ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA DANYCH

- ankieta

Procesor posiada/ zapewnia:

Lp.

Srodki organizacyijne

Podstawa
prawna
(RODO)

TAK

NIE

Uwagi

Polityka bezpieczenstwa ochrony danych
osobowych

art. 25 ust.2

Rejestr czynnosci przetwarzania i zakres rejestru
kategorii czynnosci przetwarzania

art. 30

Procedury dotyczace klasyfikacji naruszen
i zglaszania naruszenia ochrony danych do organu
nadzorczego (UODO)

art. 33 ust 3

Procedura na wypadek wystapienia naruszen
mogacych powodowaé wysokie ryzyko naruszenia
praw i wolnosci 0so6b, w zakresie ich informowaniu
o dziataniach jakie powinni wykonac¢, aby ryzyko
to ograniczy¢

art. 34

Procedura prowadzenia wewnetrznej dokumentacji
stanowigcej rejestr naruszen ochrony danych

art. 33 ust 5

Raport z przeprowadzonej ogélnej analizy ryzyka

art. 25 ust. 1

Raport z ocen skutkéw dla ochrony danych (jesli
dotyczy)

art. 35 ust. 7

Procedury zwigzane z pseudonimizacja
i szyfrowaniem

Plan ciagtoéci dziatania

art. 32 ust 1 pkt b

Procedury odtwarzania systemu po awarii, oraz ich
testowania

art. 32 ust 1 pkt
cid

11.

Wyznaczona zostata osoba petiaca funkcje 10D/
osoba nadzorujaca przestrzeganie zasad ochrony
danych osobowych w podmiocie przetwarzajacym

Art. 37 ust. 1
(w przypadku
10D)

12.

Prowadzona jest ewidencja 0s6b upowaznionych
do przetwarzania danych

Lp.

Srodki techniczne

TAK NIE

Uwagi

Zastosowanie rozwigzania w zakresie ochrony
przed zto§liwym oprogramowaniem

Stosowanie rozwigzan i procedur w zakresie
bezpiecznego dostepu do informacji na stacjach
roboczych i laptopach ze szczegblnym
uwzglednieniem zdalnego dostgpu
uzytkownikow, administratoréw oraz
bezpiecznych technologii zdalnego dostepu

Stosowanie bezpiecznych rozwigzan w zakresie
bezpiecznego uwierzytelniania i autoryzacji oraz
bezpiecznego zarzadzania hastami

Stosowanie bezpiecznych mechanizmow
w zakresie transmisji danych

Zapewnienie niezbednych informacji do
wyjasnienia incydentow (np. rejestry logow,
informacji z narzedzi monitorujacych)

Zapewnienie bezpieczenstwa ustug sieciowych ze
szczegdlnym uwzglednieniem ustug
udostepnianych w sieci publicznej

Inne — jakie:

Data: ....

Osoba wypehniajaca ankietg: ............cocoiiiiiiiiiiiiii

(imig, nazwisko, stanowisko)




