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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przygotowanie projektu, wykonanie zabudowy i udostepnienie stoiska wystawienniczego wraz

z ustugami dodatkowymi na wydarzeniu Space Tech Expo Europe w Bremie (Messe Bremen),

Niemcy, w dniach 18-20 listopada 2025 .

1. Przedmioti ogélny zakres zamdwienia

1.1.

1.2.
1.3.
1.4.
15.
1.6.
1.7.
1.8.

Zadanie dotyczy projektu, zabudowy, montazu i demontazu stoiska wystawienniczego na Space
Tech Expo Europe w Bremie (Messe Bremen), Niemcy, w dniach 18-20 listopada 2025r., w tym:
sporzadzenie projektu zabudowy

montaz

demontaz

wyposazenie stoiska w produkty spozywcze oraz srodki czystosci

obstuga techniczna i sprzatajaca

organizacja eventu (catering i nagtosnienie)

transport materiatéw informacyjno-promocyjnych Zamawiajgcego (Warszawa-Brema/ Brema-
Warszawa)

1.9.ubezpieczenie.

2. Termin realizacji zamdwienia: catos¢ do 20.11.2025 r.

2.1.

Harmonogram prac (ostateczny harmonogram przedstawi Wykonawca do akceptagji

Zamawiajgcego; Zamawiajacy ma mozliwosé zgtosi¢ ewentualne uwagi do planu; plan prac

przyjety przez obie strony moze ulegac biezgcym zmianom z zastrzezeniem, iz strona zmieniajaca

poinformuje o potrzebie zmiany planu i uzyska zgode drugiej strony na propozycje zmian:

2.1.1.Przedstawienie 2 rdznigcych sie od siebie propozycji projektu — 2 miesigce przed dniem
rozpoczecia wydarzenia (lub 3 dni robocze od zawarcia umowy, jezeli zawarta zostanie z
mniejszym wyprzedzeniem w stosunku do wydarzenia).

2.1.2.Wybdr jednej z propozycji — 1 dzien roboczy od dostarczenia propozycji.

2.1.3.Biezace konsultacje z Zamawiajagcym, w tym dokonanie w miare mozliwosci stosownych
modyfikacji projektu na podstawie uwag Zamawiajacego do wybranego wariantu, np.
poprzez wskazanie zastosowania niektérych rozwigzan zaproponowanych w
alternatywnym wariancie, itd. — 3 dni robocze od wyboru jednej z propozydji.

2.1.4.Przedstawienie Zamawiajgcemu petnej wersji wybranego projektu wraz ze specyfikacjg
techniczng i niezbednymi rzutami wizualizaciami wymaganymi przez Organizatora
wydarzenia — 5 dni roboczych od zakonczenia konsultagji.

2.1.5.Dokonanie odbioru przez Zamawiajgcego — 2 dni robocze od przedstawienie petnej wersji
wybranego projektu (o ile nie zaistniejg uwagi, ktére Wykonawca zobowigzuje sie
uwzgledni¢ poprzez usuniecie wadliwych elementdw projektu).

2.1.6.Przekazanie przez Wykonawce Organizatorowi wydarzenia szczegdtowego projektu z
dokumentami technicznymi zgodnie z wymogami i terminem wyznaczonym przez
Organizatora wydarzenia, chyba, ze Wykonawca w trakcie realizacji ustali inny mozliwy

termin z Organizatorem (ponadto, w razie zgtoszenia przez Organizatora wydarzenia uwag
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do projektu Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wprowadzenia wymaganych
zmian po uprzednim skonsultowaniu sie z Zamawiajgcym).

2.1.7.Terminy montazu stoiska, wykonania instalacji elektrycznej itd. — zgodne z warunkami
Organizatora wydarzenia.

2.1.8.Wyposazenie stoiska w niezbedny sprzet, urzadzenia i akcesoria wymienione w
specyfikacji i projekcie.

2.1.9.Wykonanie oraz instalacja wszelkich grafik uwzglednionych w projekcie.

2.1.10. Transport, w tym zatadunek i roztadunek elementdéw zabudowy, wyposazenia i aranzacji
stoiska (w tym dokonanie wymaganych odpraw spedycyjnych i celnych), magazynowanie
elementdw zabudowy i wyposazenia, wliczone w koszt realizacji catego stoiska po stronie
Wykonawcy.

2.1.11. Udostepnienie w petni zmontowanego i wyposazonego stoiska Zamawiajgcemu w
terminie zgodnym z wymaganiami Organizatora wydarzenia, konsultowanym na biezgco z
Zamawiajacym.

2.1.12. Wykonanie zabudowy (wraz z wyposazeniem) — w terminie wyznaczonym przez
Organizatora wydarzenia.

2.1.13. Odbidr stoiska — zgodnie z terminem okreslonym przez Organizatora wydarzenia.

2.1.14. Zakup i dostarczenie na stoisko zamdwionych produktdéw — przed otwarciem stoiska w
terminie ustalonym z Zamawiajgcym, a nastepnie sukcesywnie w trakcie trwania
wydarzenia.

2.1.15. Transport (ewentualne magazynowanie) materiatdw promocyjnych — w terminie
ustalonym z Organizatorem wydarzenia oraz Zamawiajacym — przed otwarciem stoiska.

2.1.16. Ustugi dodatkowe (zakup pradu, biezacy serwis sprzatajacy (na zgtoszenie
Zamawiajgcego) oraz serwis sprzatajacy po kazdym dniu wydarzenia (w tym m.in.
odkurzanie catego stoiska, Scieranie kurzy, czyszczenie stolikdw), biezaca obstuga
techniczna, ustuga gastronomiczna, w tym zapewnienie 2 hostess na event) — w terminie
ustalonym z Organizatorem wydarzenia oraz Zamawiajacym.

2.1.17. Demontaz zabudowy (prosze uwzgledni¢ w cenie poszczegdlnych elementéw
zabudowy) — w terminie wyznaczonym przez Organizatora wydarzenia.
2.1.18. Wszelkie inne czynnosci i koszty poniesione w zwigzku z wykonaniem stoiska zgodnie z

projektem po stronie Wykonawcy.

3. Gtdéwne zatozenia — wytyczne dla stoiska
3.1. Zamawiajacy bedzie dysponowat powierzchnig wystawiennicza wielkodci 48 m? (8 m x 6 m) —
hala 5, booth N30.

3.2. Charakterystyka ogdlna: stoisko jednorazowe, parterowe, otwarte dla publicznodci, estetyczne,

funkcjonalne, dobrze oéwietlone, dostepne dla 0sdb z niepetnosprawnosciami, przestronne.

3.3. Zgodnos$é z zasadami i wytycznymi okreslonymi przez Organizatora wydarzenia; tworzenie
projektu zabudowy, jej realizacja oraz montaz i demontaz w konsultacji z dziatem technicznym
Organizatora celem spetniania wszelkich norm i warunkodw.
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3.4. Wykorzystanie identyfikacji wizualnej Polskiej Agencji Kosmicznej, przestrzen na nadruki grafik
/logotypdw dostarczonych przez Zamawiajgcego. Elementy graficzne stoiska musza
uwzglednia¢ wytyczne ksiegi znaku POLSA lub inne dostarczone przez Zamawiajacego.

3.5. Opracowanie elementdw informacyjnych i grafik uzytych na stoisku, nawigzujgcych do tematyki
wydarzenia zwigzanych z kosmosem i szeroko rozumiang astronautyka, uwzgledniajgce grupe
docelowa — uczestnikow wydarzenia tj. przedstawicieli firm i instytugji publicznych i prywatnych
z sektora kosmicznego.

3.6. Grafiki na stoisku: przygotowanie projektow graficznych (po wczesniejszym uzgodnieniu z
Zamawiajgcym), przygotowanie do druku oraz wydruk na stoisku po stronie Wykonawcy
(ewentualne uzycie zdjec jako elementdw projektow graficznych po stronie Wykonawcy, w tym
prawa do ich uzycia).

3.7. Zabudowa stoiska parterowa. S'.ciany stoiska zostang wykonane z zachowaniem wszelkiej
starannosci, aby niewidoczne byty taczenia ptyt oraz mocowanie do konstrukgcji.

3.8. Podwieszenie nad stosikiem — szyld na podwieszeniu, o$wietlenie szyldu.

3.9. Podtoga stoiska zapewniajgca komfort uzytkowania: jednolita, wypoziomowana, bez
nierownosci, zapewniajgca tatwosé utrzymania czystosci. Wszelkie okablowanie schowane w
podtodze, estetycznie zaaranzowana (materiat wykonania — propozycja po stronie Wykonawcy
projektu).

3.10. Dodatkowo stoisko powinno mie¢ min. jeden podjazd umozliwiajgcy dostep do niego
osobom z niepetnosprawnosciami. Zabezpieczenia tatwopalnych sktadnikéw zabudowy oraz
catego stoiska, a takze zabezpieczenia elementéw moggcych stwarzac zagrozenie (np. kable,
elementy podwieszane, znajdujace sie nad stoiskiem itd.).

3.11. Przytacza musza by¢ wykonane w sposdb niewidoczny (lub odpowiednio, w sposdb
estetyczny, zamaskowane) i spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa wzgledem uzytkownikéw stoiska,
0s0b je odwiedzajgcych oraz terenu hali. Na przyktad poprzez zastosowanie podestu/ stelazu
lub inny sposdb zaproponowany przez Wykonawce uwzgledniajgcy wygode, estetyke i
dostepnoséd stoiska dla uzytkownikow.

4. Wymagane przez Zamawiajacego elementy: podziat stoiska na przestrzenie, wyposazenie —
ostateczne wyposazenie (lady, hokery, podesty na eksponaty) zostanie ustalone z Wykonawcg po

potwierdzeniu udziatu firm i ich zapotrzebowania

Wyposazenie * Uwagi

Strefa otwarta ->ekran TV widoczny od frontu stoiska | Lokalizacja od strony

— minimum 1; mozliwo$¢ podtaczenia gtéwnego korytarza oraz
USB oraz komputera (np. przez kabel wzdtuz otwartych bokow
HDMI) stoiska

->podswietlenie od dotu $wiattem
LED

->lady/ kontuary na eksponaty —
minimum 10, maksimum 20; przytgcza
pradu w $rodku kazdej z lad; z
zamykanymi na klucz drzwiami i
przestrzenig do przechowywania

wewnatrz
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->hokery dostosowane do
lad/kontuaréw — minimum 20
->stoliki, w atrakcyjnej i nowoczesnej

formie dostosowanej do specyfiki
stoiska — minimum 4

->krzesta/fotele, w atrakcyjnej i
nowoczesnej formie dostosowanej do
specyfiki stoiska — minimum 16
->podesty na eksponaty (wym.
100x100x100 lub zblizone) —
minimum 2, maksimum 8; na podescie
umieszczona naklejka (50x50 cm) z
logo firmy oraz opisem eksponatéow w
jez. angielskim

->stojaki na materiaty informacyjne —
minimum 4, maksimum 8

->system nagtosnienia do
wykorzystania w przypadku
organizacji prezentacji lub wystgpien
na stoisku (gtosnik oraz mikrofon z
natadowang bateria)

->kosze na $mieci na wymienne worki
(40-50 |) z otwierana klapg — minimum
4

->zastosowanie zywych roslin
doniczkowych w elementach
architektury stoiska

Zaplecze socjalno- ->wieszaki i/lub uchwyty na ubrania —
magazynowe (2m x 1,5m) minimum 10, maksimum 20 Strefa zamykana na klucz
->wysokie regaty/ pétki systemowe do
przechowywania materiatow
promocyjnych oraz materiatéw do

serwisu kawowego — minimum 2
->szafki zamykane na klucz — minimum

2, maksimum 4

->loddéwka
->dostep do elektrycznosci, gniazda

niezbedne do podtaczenia sprzetu
->o0$wietlenie

Kacik kawowy ->lada z zamykana szafka, Wkomponowany w
przystosowana do przygotowywania przestrzen stoiska
napojow zimnych i goracych; pojemnik
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na zlewki umieszczony w $rodku lady:
na resztki kawy i herbaty

->ekspres na kawe w ziarnach
(wysokiej jakosci) z opcja
przyrzadzania réznego rodzaju kaw
(réwniez z mlekiem)

->czajnik elektryczny z przytgczem

Ww. strefy razem — uwagi ->lady informacyjne, kazda z 2
ogdlne miejscami siedzgcymi typu hoker,
zamykane na klucz, z pod$wietlonym
logotypem POLSA na czesci frontowej
(w zaleznosci od przygotowanego
projektu i mozliwosé aranzacji lad)
->zestaw stét + krzesta z oparciami
lub ewentualnie mozliwosc
zastgpienia 1 stotu przez sofe ze
stolikiem kawowym

->dostep do elektrycznosci
(przynajmniej 1 gniazdko na kazda z
lad oraz dodatkowo gniazdka
proporcjonalnie rozmieszczone na
catej powierzchni stoiska,
uwzgledniajgc miejsca, gdzie jest to
konieczne do podtaczenia
zaplanowanych sprzetdow jak
telewizor, ekspres do kawy itd.)

* Wszystkie wymienione elementy, w tym telewizor, Videowall, sprzet AGD, meble, naczynia,
powinny by¢ sprawne, nieuzywane badZ nienoszace s$ladow uzytkowania. Obecny na migjscu
przedstawiciel Wykonawcy winien dbac o to, aby urzadzenia byty sprawne i dziataty w sposdb
nalezyty. Wszelkie koszty z tym zwiazane ponosi Wykonawca. Kazda ze stref powinna posiadac
stosowne oswietlenie pozwalajgce na jej biezgce uzytkowanie.

** Telewizor/ekran: monitor o wymiarach co najmniej 48 cali, ew. Videowall (orientacyjne wymiary
np. 4m W x 2,6m H) wkomponowane w projekt stoiska, w widocznym miejscu oraz na wysokosci
odpowiedniej dla ogladania przez odwiedzajacych, wyposazone w gniazdo HDM| z przewodem o
dtugosci min. 3 metrdw, a takze w port USB z mozliwoscig odtwarzania filmow i zdje¢ bezposrednio
z nosnika pamieci; dopuszcza sie montaz ekranu wbudowany w elementy stoiska lub zastosowanie

podwieszenia monitora.

5. Wymagane przez Zamawiajacego elementy: produkty do dostarczenia na stoisko

Zakup i dostarczenie na ->papierowe reczniki rolki — 20 szt.
stoisko wskazanych ->serwetki papierowe — 10 opakowan po min. 50 szt.
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produktédw — produkty ->sztuéce jednorazowe (ekologiczne) — tyzeczki/ mieszadetka — min.
czystosciowe 300 szt.
->kubki wyprodukowane z logotypem POLSA, tekturowe
dostosowane do serwowania napojow goracych i zimnych —
1000 szt. (ewentualny naddatek po zakonczeniu wydarzenia
przekazany zostanie Zamawiajgcemu)
->mokre chusteczki do czyszczenia powierzchni ptaskich - 4
opakowania, po min. 50 szt.
->potmiski na przekaski (estetyczne) — minimum 4 szt.
->naczynia jednorazowe ekologiczne na przekaski — min. 30 szt.
->worki do koszy na $mieci — min. 100 szt.
Zakup i dostarczenie na ->kawa w ziarnach (wysokiej jakosci) w ilosci wystarczajgcej na 3 dni
stoisko wskazanych targoéw
produktéw — produkty ->cukier biaty/brgzowy/stodzik w saszetkach x 500 szt.
spozywcze ->mleko w kartonach UHT o pojemnosci min. 0,5 | x 10 szt.

->mleko roslinne o pojemnosci min. 0,5 L x 6 szt.

->herbata (czarna i zielona/owocowa) w saszetkach x 2 opakowania
po min. 100 szt.

->woda butelkowana w matych butelkach o pojemnosci min. 0,3 | x
200 szt.

->woda butelkowana w duzych butelkach o pojemnosci 1,5 L x 50
szt.

->soki naturalne 2 rodzaje w szklanych butelkach o pojemnosci 0,3 |
x 100 szt.

->przekaski stodkie — ciastka do kawy — 15 paczek (paczka
minimalnie 0,2 kg)

->przekaski stone — paluszki, krakersy — 15 paczek (paczka
minimalnie 0,2 kg)

-> dodatkowo: produkty/ catering opisane w pkt. 6.2. i 6.3. ponizej

* Zamawiajacy dopuszcza zaproponowanie ww. ilosci sztuk produktow spozywczych i

zywnosciowych pakowanych/konfekcjonowanych w innych ilosciach na opakowanie/paczke niz

wyZej zaproponowane.

6. Pozostate ustugi
6.1. Zapewnienie obstugi stoiska
6.1.1.Zapewnienie statej obstugi technicznej w trakcie trwania wydarzenia (obstuga

techniczna polegajaca na naprawie wszelkich usterek technicznych, zwigzanych z
dziataniem instalagji elektrycznej i Swietlnej, poprawnosci wyswietlania materiatdow na
ekranach, nagtosnienia, okablowania, ogdlnego wygladu stoiska).

6.1.2.Zapewnienie serwisu sprzatajagcego po montazu stoiska w trakcie wydarzenia
(oprdznianie koszy na $mieci na zgtoszenie Zamawiajgcego) oraz po zakonczeniu kazdego
dnia wraz z usuwaniem wszelkich nieczystosci.
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6.2. Zapewnienie przez Wykonawce cateringu oraz ustugi technicznej (sprzet nagtasniajacy) na
potrzeby organizacji wydarzenia specjalnego (eventu), w ustalonym z Zamawiajgcym dniu
wydarzenia, przy czym dostarczony na stoisko catering obejmie co najmniej:

e Napoje zimne: napoje gazowane typu coca-cola, fanta, sprite, w tym wersja 0% cukru, w
puszkach o pojemnosci min. 0,2 L x 100 szt.

e Przekaski typu finger food ok. 400 szt. w tym potowa wegetarianiska — menu zostanie
przedstawione Zamawiajgcemu do akceptacji.

e Obstuga stoiska — 2 hostessy do obstugi eventu zapewnione przez Wykonawce.

6.3. Dostawa raz dziennie (przed rozpoczeciem pracy stoiska) zestawoéw typu lunchbox w sktad
ktorych wejda: zimna przekgska — kanapka/ toritilla (z czego 20% wegetarianskich), pojemnik
dowolnej surédwki (pojemnosé max. 250 ml), butelka koktajlu owocowego (pojemnosc 0,2 ml),
stodki mini-croissant, banan — dla catej delegacji Zamawiajgcego na stoisku — miedzy 8 a 10
0sob.

6.4. Ustuga transportu materiatéw promocyjnych

6.4.1.Wykonawca zobowigzany jest odebraé¢ od Zamawiajgcego w ustalonym z nim terminie,
przewiezé oraz roztadowad (ewentualnie zmagazynowad¢ do czasu rozpoczecia
wydarzenia, jesli zostang dostarczone wczesniej) na wyznaczone przez Zamawiajacego
miejsce materiaty promocyjne w stanie nienaruszonym i zgodnym z przekazanym opisem
ilosciowym i asortymentowym. Waga materiatdw promocyjnych nie przekroczy 100 kg.

6.4.2.Ewentualne wymagane procedury i koszty zwigzane z ubezpieczeniem materiatéw lezg po
stronie Wykonawcy.

6.4.3.W przypadku, gdy po zakonczeniu wydarzenia Zamawiajgcemu pozostang
niewykorzystane materiaty promocyjne — przewdz materiatdw na adres Zamawiajacego w
ustalonym z nim terminie.

6.5. Ubezpieczenie: Wykonawca wykupi ubezpieczenie stoiska na zasadach i w zakresie okreslonym
przez Organizatora. Okres ubezpieczenia powinien rozpoczynac sie od momentu wejscia ekipy
montujgcej stoisko do zakonczenia catkowitego demontazu stoiska. Na wezwanie
Zamawiajgcego, Wykonawca przedtozy do wglagdu odpowiedni dokument ubezpieczenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wytgczenia ubezpieczenia z przedmiotu Zamdwienia.

Wszelkie zwigzane z ww. zadaniami czynnosci Wykonawca wykonuje z wtasnych materiatéw i na

wtasny koszt.

Wykonawca zobowigzany jest do dokonania czynnosci formalnych zwigzanych z techniczno-

organizacyjnym funkcjonowaniem stoiska (bezposredni kontakt z Organizatorem wydarzenia) i
zgodnie ze wszystkimi wymogami Organizatora.

Autorskie prawa majatkowe do przekazanego projektu przechodza na Zamawiajgcego na zasadach

okreslonych w umowie. Wykonawca nie moze wykorzystac stoiska ani jego elementéw do celdow
promocyjnych bez zgody Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci co do uzyskanych informacji i dokumentagji

dotyczacych realizacji przedmiotu zamdwienia.

Identyfikacja wizualna dostepna jest na stronie Zamawiajgcego: https://polsa.gov.pl/o-polsa/dla-
mediow/#zdjecia

7

Siedziba gtéwna Agencji |ul. Trzy Lipy 3 (Budynek C), 80-172 Gdansk | tel. +48 58 500 87 60 | e-mail: sekretariat@polsa.gov.pl
Oddziat w Warszawie | ul. Prosta 70, 00-838 Warszawa | tel. +48 22 380 15 51 | e-mail: sekretariat.warszawa@polsa.gov.pl
Oddziat w Rzeszowie | ul. Warszawska 18, 35-205 Rzeszéw | tel. +48 22 380 15 51 | e-mail: justyna.sokolowska@polsa.gov.pl



