
(f)POLATOM
Nr sprawy: 36/W/2025

Zaproszenie do złożenia oferty

Otwock, dnia 16.04.2025r.

Na podstawie regulaminu postępowań dla zamówienia o wartości netto nie wyższej niż 130 OOO PLN
Zamawiający zaprasza do złożenia oferty na wykonanie zamówienia pn.:

,,Sukcesywne dostawy materiałów biurowych oraz papieru ksero na potrzeby OR POLATOM".

I. Nazwa Zamawiającego:
Narodowe Centrum Badań Jądrowych
Ośrodek Radioizotopów POLATOM
ul. Andrzeja Sołtana 7
05-400 Otwock

II. Opis Przedmiotu Zamówienia:

I. Przedmiotem zamówienia jest dostawy materiałów biurowych oraz papieru ksero na potrzeby
OR POLATOM w systemie dostaw sukcesywnych.

2. Zamówienie zostało podzielone na dwie części:

a) Część nr 1 - dostawa materiałów biurowych

b) Część nr 2 - dostawa papieru do urządzeń kserograficznych i drukarskich - format A4

3. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych na jedną lub więcej części.

4. Szczegółowe wymagania Zamawiającego co do przedmiotu zamówienia zostały przedstawione w
formularzu asortymentowo - cenowym odpowiednio dla części nr I, który stanowi Załącznik nr
3a lub dla części nr 2 - Załącznik nr 3b do zaproszenia do złożenia oferty.

5. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych w
niniejszym zaproszeniu oraz w wzorze umowy (Załącznik nr la/lb do zaproszenia).

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany asortymentu na rzecz innego stanowiącego
przedmiot zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamawiania innego asortymentu z
katalogu Wykonawcy (z zakresu materiałów biurowych) niewymienionego w Załączniku nr I a do
umowy pod warunkiem, iż wartość wszystkich zamówionych materiałów biurowych nie przekroczy
maksymalnej kwoty wynagrodzenia ustalonego w umowie.

7. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, a dokumenty sporządzone w języku obcym są
składane przez Wykonawcę wraz z tłumaczeniem na język polski.

8. Zamawiający wymaga, aby zamówienia u Wykonawcy mogły być składane w okresie
obowiązywania umowy za pośrednictwem jego w pełni funkcjonującej platformy 828. Platforma
828 powinna oferować wsparcie techniczne dla pracowników Zamawiającego, w tym możliwość
kontaktu z konsultantem w razie pytań lub problemów technicznych. Platforma 828 powinna być
łatwa w obsłudze i posiadać:

- wyszukiwarkę produktów,

- przejrzyście uporządkowane kategorie produktowe,

- rozbudowany oraz intuicyjny system zamawiania produktów,

- możliwość założenia konta do obsługi zamówień przez Zamawiającego.

Wykonawca jest zobowiązany podać w formularzu ofertowym link do strony internetowej platformy
B2B.
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Weryfikacja oferty Wykonawcy odbędzie się po sprawdzeniu poprawności działania podanego linku.
Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który poda link do ,,strony w budowie" lub nie poda
żadnego.
Przez Platformę 828 Zamawiający rozumie platformę sprzedażową (business-to-business) przeznaczoną do
realizacji wymiany handlowej pomiędzy dwiema firmami i umożliwiającą sprzedaż hurtową np. w postaci
sklepu internetowego 828.

III. Termin związania ofertą
Termin związania ofertą wynosi: 30 dni.

IV. Warunki dostawy
Przedmiot zamówienia będzie dostarczany do Narodowego Centrum Badań Jądrowych Ośrodka
Radioizotopów POLATOM, ul. A. Sołtana 7, 05-400 Otwock, na koszt Wykonawcy.
Podczas załadunku, transportu i rozładunku Wykonawca zapewnia odpowiednie warunki tak, aby
dostarczony przedmiot zamówienia zachował swoje właściwości tj.
- był fabrycznie nowy;
- nie nosił śladów uszkodzenia;
- był w oryginalnych opakowaniach producenta.

V. Warunki płatności:
Płatność na rzecz Wykonawcy zamówienia będzie zrealizowana na podstawie prawidłowo wystawionej
faktury VAT. Termin płatności faktury nie może być krótszy niż 30 dni od daty jej wystawienia, z
zastrzeżeniem, że doręczenie faktury nastąpi na co najmniej 23 dni przed tak określonym terminem
płatności, a w przypadku niezachowania tego terminu, termin płatności przedłuża się automatycznie o czas
opóźnienia dostarczenia faktury.

VI. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem ich wag i sposobu oceny ofert

I. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu.

2. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:

Nazwa kryterium

Cena (brutto)

Waga
kryterium

100%

3. Kryterium ,,Cena" będzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamówienia, podanej przez Wykonawcę w formularzu asortymentowo-cenowym.

4. W kryterium cenowym oferta uzyska ilość punktów obliczonych w następujący sposób:

C Crnin

Cb

X
100

a. gdzie:
b. C - ilość otrzymanych punktów za kryterium ,,cena brutto"
c. Cmin - najniższa cena brutto (zł) spośród ofert nieodrzuconych
d. Cb - cena brutto badanej oferty (zł)

5. Obliczenia punktów dokonuje się z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

6. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów.
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7. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu
na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawców, którzy złożyli te
oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających
nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż
zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach.

8. Cena brutto służy jedynie do oceny i wyboru oferty najkorzystniejszej. Faktyczne rozliczenie nastąpi
na podstawie rzeczywistych zrealizowanych zamówień.

9. Ww. cena brutto oferty będzie stanowiła maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu
wykonywania przedmiotu zamówienia.

VIII. Opis Sposobu Przygotowania i Składania ofert:

I. Oferty należy składać w terminie do dnia 25.04.2025 r. do godziny 10:00.

2. Oferty złożone po w/w terminie zostaną odrzucone (decyduje data wpływu oferty).

3. Sposób składania ofert: za pośrednictwem platformy zakupowej platformazakupowa.pl

4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.

5. Cenę oferty należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena musi uwzględniać
wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz
obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej realizacji zamówienia.

6. Do oferty należy dołączyć formularz ofertowy opatrzony podpisem kwalifikowanym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym.

7. Termin związania ofertą - 30 dni licząc od dnia, w którym przypada koniec terminu składania
ofert.

8. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę w odpowiedzi na niniejsze zapytanie
ofertowe.

9. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego za
pośrednictwem platformy zakupowej platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyślij wiadomość do
zamawiającego". Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni
przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści
zapytania ofertowego wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym
upływa połowa wyznaczonego terminu na składanie ofert. Jeśli udzielone wyjaśnienia w sposób
istotny zmieniają treść zapytania ofertowego Zamawiający przedłuży termin składania ofert o
czas niezbędny do uwzględnienia zmian w przygotowywanych ofertach.

IX. Zawarcie umowy:

I. O miejscu i terminie zawarcia umowy wybrany Oferent zostanie zawiadomiony drogą elektroniczną
niezwłocznie po rozstrzygnięciu postępowania.

2. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści
umowy na wezwanie Zamawiającego.

3. W przypadku, gdy podpisanie umowy w wyznaczonym terminie nie będzie możliwe z przyczyn
lezących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest do wskazania innego terminu
podpisania umowy z zastrzeżeniem, że termin ten nie będzie dłuższy niż 3 dni robocze niż termin
pierwotnie wyznaczony przez Zamawiającego.
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X. Unieważnienie

Postępowanie może być unieważnione przez Zamawiającego bez podania przyczyny, w każdym
momencie I nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji
zamówienia.

XI. Termin wykonania zamówienia:

I. Termin wykonania zamówienia w zakresie części nr I i część nr 2 - w ramach sukcesywnych dostaw
w terminie 24 miesięcy od daty podpisania umowy

2. Termin wykonania jednostkowego zamówienia W zakresie części nr I i części nr 2 nie dłużej niż 5
dni kalendarzowych od otrzymania zamówienia w terminach podyktowanych zapotrzebowaniem
Zamawiającego i każdorazowo przez niego wskazywanych.

XII. Załączniki:

I) Wzór urnowy - załącznik nr I a dla części nr I;
2) Wzór urnowy - załącznik nr I b dla części nr 2 ;
3) Załącznik E - KLAUZULA rNFORMACYJNA O PRZETWARZANfU DANYCH OSOBOWYCH;
4) Formularz oferty- załącznik nr 2;
5) Formularz asortymentowo - cenowy dla część nr I - załącznik nr 3a;
6) Formularz asortymentowo - cenowy dla część nr 1 - załącznik nr 3b;
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