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Regulamin zapytania ofertowego dotyczgcego wytonienia wykonawcy robé6t budowlanych
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polegajgcych na wymianie stolarki okiennej potaciowej

W postgpowaniu wykonawca moze ztozy€ za posrednictwem platformy zakupowej jedng
oferte sporzgdzong w jezyku polskim.

Wykonawca ponosi wszelkie skutki nieprawidtowego ztozenia oferty, w tym w szczegdlnosci: w
niewtasciwym postepowaniu na platformie zakupowej, w niewlasciwym miejscu na
platformie zakupowej, w niewtasciwym terminie, itp.

Oferta musi zawiera¢ wszelkie dane umozliwiajgce weryfikacje wykonawcy, jak réwniez
wszelkie zatgczniki i oSwiadczenia wymagane przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zastosowania rozwiqgzan rownowaznych/zamiennych.

Co do zasady, oferty niekompletne, nieumozliwiajgce zidentyfikowania wykonawcy podlegajq
odrzuceniu.

Oferta niezgodna z opisem przedmiotu zaméwienia wskazanym w zapytaniu ofertowym,
podlega odrzuceniu. (w szczegblnosci: brak wyceny poz. kosztorysowe;j).

O odrzuceniu ofert Zamawiajgcy poinformuje wykonawcow, ktoérych oferty zostaty odrzucone
podajgc uzasadnienie, nie pdzniej niz wraz z informacjq o wyborze oferty najkorzystniejsze;j.

Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.
Szczegotowej weryfikacji bedg podlegac wszystkie oferty.

Zamodwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta nie bedzie podlegata odrzuceniu,
a ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki zgodnie z kryteriami oceny ofert przewidzianymi
w treSci zaproszenia.

Dopuszcza sig mozliwos¢ negocjowania warunkéw oferty, w szczegdlnosci w sytuaciji, gdy
przekracza ona mozliwosci finansowe Zamawiajgcego (negocjuje Kierownictwo ADM).

Negocjacje bedq prowadzone na Platformie Zakupowej z wykorzystaniem dostepnych na
niej trybow i narzedzi.

Jezeli przedmiotem negocjacji jest wytqcznie cena, negocjuje sie zdwoma wykonawcami,
ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty. Jezeliliczba ofert jest mniejsza lub réwna 2, negocjacje
prowadzi sie ze wszystkimi wykonawcami.

Jezeli przedmiotem negocjacji sq inne niz cena istothne warunki realizacji zambwienia, w
szczegdlnosci: zakres zamowienia, warunki ptatnosci, termin wykonania — negocjuje sig ze
wszystkimi wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Ewentualne zmiany w tym zakresie w
odniesieniu do pierwotnych warunkéw wymagajq akceptacji Zamawiajgcego.

Prowadzone negocjacje maja charakter poufny.
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Negocjacje prowadzone za pomocq platformy zakupowej dokumentuje sie za pomocq
generowanych raportdw lub historii korespondencji. Z negocjacji prowadzonych
bezposrednio sporzgdza sie protokdt w formie pisemnej Wskazana dokumentacja z
negocjaciji stanowi zatgcznik do umowy.

Dopuszcza sie przesunigcie terminu sktadania ofert, w sytuaciji braku ofert na co najmniej 20
minut przed uptywem uprzednio wyznaczonego.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, na
platformie zakupowej informacje z otwarcia ofert zawierajgcg min. nazwy i adresy
wykonawcow oraz oferowane ceny.

W sytuaciji, gdy cena jest jedynym kryterium oceny ofert, jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty
ze wzgledu na fakt, ze kilka ofert zostanie ztozonych z tq samqg cenq, Zamawiajgcy moze
wezwaé wykonawcdw do ztozenia ofert dodatkowych lub przeprowadzi€ z nimi negocjacije.
Do negocjacji majq zastosowanie postanowienia pkt 13-16 powyze;j.

Zamawiajqcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany kryteridw oceny po uzyskaniu ofert. Decyzje w tym
zakresie podejmie Zamawiajgcy. Wykonawcy zostang o tym fakcie poinformowani, a w razie
potrzeby zostang wezwani do ztozenia dodatkowych oswiadczeh lub dokumentow, jak
rébwniez o innych warunkach, co do ktoérych wiasciciele przewidujg szczegdlny sposéb
postepowania.

Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omyiki
rachunkowe oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci tresci oferty z tresciq zaproszenia
za zgodq wykonawcy uzyskang najpdzniej przed podpisaniem umowy.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryteriami:
Cena -100%

Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, zamieszczona zostanie informacja
zwierajgca co najmniej nazwe i adres wykonawcy i warto$¢ oferty. W przypadku gdy podczas
negocjacji dojdzie do zmiany warunkdédw realizacji zamodwienia, zamieszczone zostang
informacje o tych zmianach.

Nie pdzZniej niz w terminie dwéch tygodni od wyboru wykonawcy zostanie przygotowana
i podpisana umowa z wykonawca.

Kierownik ADM informuje wykonawce o terminie podpisania umowy. W przypadku
niepodpisania umowy przez wykonawceg, umowa moze zosta¢ podpisana z kolejnym
wykonawcq, ktérego oferta uzyskata status najkorzystniejszej. Warunkiem jest wyrazenie przez
tego wykonawce zgody na realizacje zadania zgodnie ze ztozonq ofertq oraz dysponowanie
odpowiednimi Srodkami finansowymi przez Zamawiajgcego. W przeciwnym wypadku
zostanie przeprowadzone nowe postepowanie.

Zamawiajgcy moze uniewazni€ postepowanie w kazdym czasie bez podania przyczyn, bgdz
zich podaniem, w szczegdlnosci w przypadku kiedy najkorzystniejsza oferta bedzie wyzsza od
mozliwosci finansowych Zamawiajgcego.



27. Uczestnikom postgepowania nie przystuguje prawo do sktadania jakichkolwiek odwotan.

28. Zamawiajqgcy przewiduje réwniez mozliwosé zmiany lub odwotania warunkéw zapytania,
stosownie do art. 701 Kodeksu Cywilnego



